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Carta del Director

Estimados/as alumnos/as:

Me es muy grato ponerme en contacto con vosotros para saludaros y daros la Bienvenida a la Gran
Familia que juntos conformamos ESI Murcia.

Un afio mas se inicia un nuevo Curso Académico lleno de ilusiones renovadas y objetivos propuestos,
por lo que os deseo la mejor de las suertes y que éstos se hagan realidad. La ESI, a lo largo de su
trayectoria, tiene como mayor satisfaccion haber formado a chicos y chicas, no solamente en el ambito
de las diferentes titulaciones que el centro ofrece, sino en el desarrollo de sus capacidades profesionales
y humanas.

Este curso 2025-26 celebramos el 25 Aniversario del centro. Este hito lo hemos logrado gracias a la
predisposicion positiva de estudiantes, profesores, personal de administracion y servicios y, como no,
de las familias que estan dando apoyo a toda la estructura del proyecto educativo. Nuestra vocacion
docente es palpable en cada paso y decision que tomamaos.

Los cambios de conceptos estructurales en las empresas y en la sociedad, acaecidos en los ultimos afios,
han revolucionado las tendencias y modificado los planteamientos de muchas personas e instituciones
gue deben, inexorablemente, adaptarse a este nuevo ciclo social, econémico y cultural. Europa y el
Mundo ya pueden ser objetivos de futuro para vosotros.

Es por ello que la ESI ha dado un paso al frente en aras del objetivo esencial de preparar a nuestros/as
estudiantes para afrontar con éxito su futuro profesional. El aprendizaje del trabajo en equipo, del
manejo de la tecnologia mas moderna y de la experiencia practica, unido a fomentar la capacidad de
esfuerzo personal, deben ser garantia suficiente para que podais alcanzar las metas que tenéis en mente.
Los suefios se pueden hacer realidad si se lucha por conseguirlos.

Transmitimos una apuesta firme por la Educacion Presencial, base fundamental para el desarrollo
profesional y humano de los jévenes estudiantes que buscan lo mejor para su futuro laboral. Es
incomparable la experiencia del contacto real con profesores y comparieros de estudios, que son los que
realmente crean el clima necesario, para que el salto a la empresa no sea un cambio radical. Que nadie
se engafie, las empresas prefieren elegir a estudiantes con estudios realizados en modo presencial para
sus puestos de trabajo.

También me gustaria comentaros la ilusion que todos los miembros de la ESI tenemos con nuestro
Proyecto Educativo y en compartirlo activamente con todos/as vosotros/as.

Por mi parte, pondré todo mi trabajo y dedicacion en mis tareas y, l6gicamente, estaré siempre a vuestra
entera disposicion cuando asi lo creais oportuno.

Recibid un cordial saludo,

...-. 1:_:|_E=|;-..i-;l£‘!";_-.=—' .
D. David Valls Pons
Director
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Proposito de este manual

Esta guia tiene por finalidad presentar la informacién méas importante sobre la Escuela y los estudios
que en ella se realizan, de forma que el alumno esté en pleno conocimiento de sus derechos y
obligaciones.

En los planes de estudios donde exista alguna diferencia por motivos de legislacion, se indicara
mediante un anexo al final del correspondiente apartado.

Esta informacion es de obligado conocimiento para los alumnos, por lo que recomendamos su
lectura. Todas las disposiciones que contiene deberan ser respetadas y su desconocimiento no
justifica en caso alguno el incumplimiento de las mismas.
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1. Reglamento General de la Escuela Superior
Internacional de Diseio

Para poder ser admitido a realizar estudios en la Escuela Superior Internacional, se requiere que
el alumno, ademas de reunir las condiciones legales y reglamentarias, haya sido aceptado a
través del proceso de admision y firmado el documento de matricula.

Para optar a los titulos docentes correspondientes a cada carrera, el aspirante debe haber cursado
y aprobado todas las asignaturas comprendidas en el correspondiente Plan de Estudios, y
presentado en su caso los Trabajos de Fin de Estudios necesarios.

La Escuela podra organizar adicionalmente cursos en régimen diferente que se regiran por
normas especificas.

Las situaciones no previstas en este Reglamento se resolveran por el Consejo de Direccién de
acuerdo con las disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

Las asignaturas de los distintos Planes de Estudio vigentes para el curso 2025-2026 y su
distribucion se indican en el anexo de Horarios y estan disponibles en el sitio web del centro
(www.esimurcia.com).

Durante el curso, el centro podra realizar encuestas de calidad para la mejora del centro y de
los estudios, por lo que se pide la participacion de todos los alumnos con todo el respeto y
educacion posible.

Escuela Superior Internacional de Disefio.
Material reservado de uso interno. Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento salvo para los fines para los que ha sido editado.
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2. Normas de caracter especifico

Todas las titulaciones

2.1. Identificacion (Carné de estudiante)

Los alumnos dispondran de un carnet que les acreditard como tal. El carnet se entregara durante los dos
primeros meses tras la creacion de la primera matricula. Para la emision del carnet el alumno debe
enviar una foto digitalizada tipo carnet cquesada@esimurcia.com. Es obligacién del alumno llevar
consigo el carnet durante su estancia en la Escuela. El carnet tiene validez durante 5 afios o durante la
vida escolar del alumno, siendo responsabilidad de este su conservacion.

Como medida de seguridad los alumnos estan obligados a mostrar dicho carnet a instancia de cualquier
responsable de la Escuela Superior Internacional.

2.2. Horario de uso de las instalaciones
La Escuela se mantiene abierta en el siguiente horario:

- 1de septiembre a 31 de mayo
e Lunes a viernes:
o Mafanas: de 8:30 a 14:00
o Tardes: de 14:00 a 20:00 (viernes cerrado)
e Sabados: (solamente en periodos excepcionales, consultar en secretaria)
o Mafanas: de 9:00 a 14:00
- Durante el mes de junio y julio el horario es de 9:00 a 14:00.

- 1deagosto a 31 de agosto: El centro permanece cerrado.

2.3. Normas y organizacion administrativa

El alumno ha firmado una matricula donde se le informa de las principales condiciones del acuerdo
establecido entre la Escuela Superior Internacional y él mismo.

Reflejamos aqui un extracto de los apartados mas importantes:

e Lano asistencia a clase no exime del pago.

e Lastasas BTEC deben abonarse en cada uno de los ciclos de estudio. Estas tasas dan lugar a un
registro con validez para 4 afios académicos consecutivos.

e Transcurrido el plazo de validez de las tasas, sin haber obtenido el titulo/certificacion, estos
derechos prescriben debiendo el alumno satisfacer unas nuevas tasas de registro.

Escuela Superior Internacional de Disefio.
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e El importe de la matricula para el préximo curso y las nuevas tarifas se notificaran en el mes
de abril del afio en curso. Los alumnos con asignaturas pendientes no podran formalizar la
matricula hasta tener los resultados finales de la convocatoria de julio o septiembre.

e Las irregularidades en el pago podran provocar la anulacion del derecho de examen del alumno.

e Las segundas matriculaciones sobre asignaturas no aprobadas tendran un incremento del 20%
sobre su precio.

Para cualquier duda sobre los procesos administrativos el alumno puede dirigirse a la Secretaria de
Alumnos a través del siguiente email: cquesada@esimurcia.com

3. Normas de utilizacion de las instalaciones

Todos los alumnos de la Escuela, convenientemente acreditados, pueden hacer uso de las instalaciones
observando las siguientes normas.

Deberan respetarse todas las normas higiénico-sanitarias decretadas por las Autoridades pertinentes.
En el centro estan colocados todos los paneles informativos al respecto.

Se deberdn evitar acumulaciones y corros de alumnos en las zonas comunes, asi como otras
circunstancias que puedan ser delicadas. En cualquier caso, en la Escuela, haremos el seguimiento sobre
el cumplimiento de esta normativa.

Esta terminantemente prohibido FUMAR dentro de las instalaciones de la Escuela.
Esta terminantemente prohibido COMER y BEBER dentro del aula.

Esta terminantemente prohibido ALTERAR LA DISPOSICION del mobiliario y equipamiento del
aula.

Estd terminantemente prohibido MODIFICAR LAS CONFIGURACIONES del ordenador ni del
software utilizado.

Esta terminantemente prohibido DESACTIVAR EL ANTIVIRUS, FIREWALL o cualquier otro
sistema de proteccion de los equipos.

Esta terminantemente prohibido COPIAR EL SOFTWARE instalado en los equipos.

Esta terminantemente prohibido INSTALAR SOFTWARE AJENO A LA ESCUELA. Si necesita de
forma excepcional algin software debe contactar con el Centro de Soporte Técnico mediante email a
incidencias@esimurcia.com, o rellenado el formulario esimurcia.com/campus/, solicitando la
instalacion del software y aportando copia original (con las licencias necesarias).

El alumno hard uso de las aulas en el horario en el que se encuentre matriculado. Excepcionalmente
podra hacerse uso de las mismas siempre que se encuentren disponibles y previa peticion a Direccion
Docente.

Existe un documento de "Uso y Normas del Aula" con toda la informacion al respecto colocado en cada
una de las aulas del centro.

Escuela Superior Internacional de Disefio.
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El incumplimiento de estas normas que derivase en un dafio a las instalaciones sera considerado como
falta grave.

3.1. Normas de uso de las impresoras

El alumno podra utilizar los recursos de impresion para las précticas y proyectos obligatorios en la
evaluacion de las asignaturas. Debido al intenso uso de estos periféricos, es importante mantener un uso
ordenado y correcto de los mismos.

- Usarlos SOLO para trabajos de la Escuela.
- Asegurarse que la copia impresa es la definitiva.

- Comunicar cualquier anomalia que se detecte (véase el apartado de incidencias).

- No modificar la configuracion de los periféricos.

Tu colaboracion es indispensable para mantener en perfecto estado las instalaciones de
hardware y software. Debes tener presente que los recursos de la Escuela son compartidos por
todos y es necesario mantenerlos en perfecto estado. Piensa que si algo no funciona también te
puede afectar a ti.

3.2. Instrucciones de uso de las impresoras
Si usted necesita imprimir en el centro puede conectar a los siguientes dispositivos:

e KONICA MINOLTA ALUMNOS (KONICA MINOLTA C250) ubicada en la Sala de
Impresion.

3.2.1. CREDITO DE IMPRESION

Todos los alumnos matriculados disponen de un crédito de impresion:
e 100 copias en color
e 400 blanco/negro

Una vez agotado el crédito facilitado al inicio del curso escolar, se debe solicitar la recarga en secretaria.
Las recargas adicionales tendran un precio de 10€.

3.2.2. PROCESO DE IMPRESION

El dispositivo solo puede ser utilizado desde los ordenadores del centro ya que requiere de una
configuracion especial. Si desea imprimir siga las siguientes instrucciones:

1. Seleccione el dispositivo de impresion KONICA ALUMNOS vy acceda a las propiedades de
la impresora.

2. En la pantalla de configuracion (My Tab) de la impresora, verifique las propiedades de la
impresion y acepte:

Escuela Superior Internacional de Disefio.
Material reservado de uso interno. Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento salvo para los fines para los que ha sido editado.
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e Tamafio del papel (A4 210x297mm, A3 420x297mm, etc.).
e Orientacion del papel (Vertical o Horizontal) y tipo de impresion (1 cara o 2 caras).

#9 Propiedades: KONICA MINOLTA ALUMNOS X
‘ £ My Tab ba'sico Disefio Finalizar Modo portada Sello/Composicion Calidad Otros
R T Config. favorita l Sin titulo v|| Agregar... H Editar...
~
Esta ficha le pemite ajustar los pardmetros de
configuracion.
[] No volver a mostrar
Orientacion original Copias o
9| @ vertical 1 ) 11.9999)
(O Apaisado
S i Al s
Tamano del original n
A4 v

ipo de impresion

¥ Tamario papel
1cara v

l lgual que tamario original v

Método de salida Oa
1— 4 oo / A I Esquina izquierda v

\
2 g, )/ [}

[ Aceptar | | Cancelar | | Ayda |

3. Enlapantalla de configuracion (Calidad) de la impresora, verifique las propiedades de color y
acepte:

e Configuracion de color (autocolor=color o escala de grises= blanco y negro)

IMPORTANTE

OJO: Al iniciar el proceso de impresion, debe cerciorarse de las propiedades de color de la impresora,
la méaquina imprime en color si no se le indica lo contrario restando las correspondientes copias del
crédito a color. Es recomendable que establezca las propiedades de color como ESCALA DE GRISES.

Escuela Superior Internacional de Disefio.
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@ Propiedades: KONICA MINOLTA ALUMNOS X
£ MyTab Basico Disefio Finalizar Modo portada Sello/Composicior, Calidad s
Config. favorita Sin titulo v l Agregar... 1P Editar...
e ———— ==
Seleccionar color Resolucion
i S | Escala de grises | 600 ppp v |
— (3 | 2 colores Modelo
— eqre I Grueso v |
S— "_—‘_‘ ] Imprimir con negro 3 |Compresidn de imagen
S— Texto/Figura Compresion maxima
;Ajuite de la calidad... -7 [ Modo Brillante
Configuracion del color [[] Ahomo de téner
:*j ; Foto [] Enfatiz. Contomo
= - Publicaciones
A D s Pagina web
A Y i CAD
E Configracen de ferte.
‘ Vista Impresora ‘ : Info. impresora Valor pred ]

[Aceptar ]| Cancelar | | Anca

4. En la pantalla de configuracion (Bésico) de la impresora, seleccione el boton (Auten/Seguim.
de volumen), y en el cuadro (Nombre del departamento y contrasefia) debe escribir la
contrasefia escuela en ambos cuadros:

Escuela Superior Internacional de Disefio.
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@ Propiedades: KONICA MINOLTA ALUMNOS X
£ My Tab Béﬁ@dza Modo portada ~ Sello/Composicion ~ Calidad ~ Otros
T —— Config. favoita [ Sintituo v|| Agregar.. || Edtar..
Orientacién original Método de salida
el By~

Tamario del original ;M
| A4

qMat./Segjn.devolunen... D
e R

| lgual que tamario original v | Copias

Zoom [25...400%] [ ] n.som
e 100::] % @]@ [ Intercalar

¥ Tamario papel

Sl

(O Manual
Bandeja papel [] Separacién
| Auto % |
Tipo de papel
| Papel nomal v | Auste papel para cada bandeia... |
, Valor pred

[ Aceptar || Cancelar || Awda |

X

Autenticacion/Seguimiente de volumen (EK.C

Autenticacion Seguimiento de volumen (E.KC.)
Nombre del departamento

Contrasefia

{1 Usuario publico

» Usuario destinatario

Nombre de usuano

escuela
e Escribir en ambos cuadros
Lontrasena
la palabra escuela.
~ Config. Servdor.

Verificar

[B Habilitar Ia funcion Autenticacion unica {SSO) para la impresion

[ Aceptar | | Cancelr | | Awda |
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5. Dirijase al dispositivo KONICA MINOLTA ALUMNOS en el hall de la 12 planta para
recoger sus copias impresas.

iSI SU DOCUMENTO ES EN BLANCO Y NEGRO RECUERDE REVISAR 'Y CAMBIAR LAS
PROPIEDADES DE IMPRESION A “ESCALA DE GRISES™!

@ Propiedades: KONICA MINOLTA ALUMNOS X
€} MyTab Basico Disefio Finalizar Modo portada  Sello/Composiciony, Calidad  Btros
i in ti v I Agregar... 1 Editar...
Seleccionar color ' Resolucion
B T I Escala de grises j l 600 ppp v l
-3 Modelo
De— I Grueso v|
— H [] imprimir con negro [:%_Jii ompresion de imagen
— Texto/Figura Compresion maxima
| Auste dela calidad... | | [Modo Brilante
Configuracién del color ] Ahormo de téner
| i
F atiz. Contomo
=% | a0

Publicaciones
Pagina web

2 JE

Vista Impresora ‘ Info. impresora Valor pred

o
EE
é;] w

CAD

Configuracién de fuente...

Aceptar | = Cancelar Il v VAyruda

3.2.3. ESCANER

El centro pone a disposicion del alumnado un escaner. Se ubica en la sala de impresion y su uso es
sencillo.

1. Introduzca o cologue los documentos a escanear.

2. Habilitamos el acceso a la méaquina introduciendo la palabra escuela en cualquiera de las
dos pantallas siguientes:

Escuela Superior Internacional de Disefio.
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Introduzea la contrasena y pulse [Inicio de sesion]
o [Acceso]. Utilice el teclado numeérico para
contrasenas con valores numéricos.

Lista de tareas

Contrasena Escribir la palabra escuela aqui

Escribir la palabra escuela aqui

3. Establezca la maquina en modo escaner.

Escuela Superior Internacional de Disefio.
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Accesibilidad Contador escusla Lista de taress

Uista de taress Selecclone la funcién que se debe utilizar.

af__af_ af_. o
Escaner/ Carpeta Ajuste de
Fax usuario sonido

4. Seleccione la opcion (SMB_escéner) donde guardara el trabajo y configure sus opciones de
color, resolucién, etc.

Programa escuela Lista de tareas

Seleccione los destinos deseados.

5. Retire los documentos escaneados.

Para ello, acceda a la carpeta compartida del escaner (SMB escaner).

Esta carpeta almacena los archivos escaneados y esta ubicada en el servidor de la escuela. Para
poder recoger un trabajo escaneado en cualquier ordenador del centro inicie sesién con su
usuario y conecte a la carpeta siguiendo el siguiente procedimiento.

1) Pulse el botén derecho del raton en un espacio vacio del escritorio y seleccione la opcion
"Crear acceso directo".

2) En la direccion del elemento escriba lo siguiente --> \SERVIDOR\ESCANER

3) En el nombre del recurso escriba --> ESCANER ALUMNOS.

Escuela Superior Internacional de Disefio.
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4) Copie los archivos escaneados que sean de su interés y recuerde eliminar sus archivos de la
carpeta ESCANER ALUMNOS posteriormente.

Una vez creado el acceso directo, estara disponible para futuros inicios de sesion de su usuario
en ese equipo.

3.3. Hardware y Software en la Escuela

Los ordenadores de la escuela estdn conectados en un sistema de red local y es necesario un usuario
acreditado. Con su matricula se crea un usuario que usted puede utilizar para acceder a los recursos
informaticos del centro. La primera vez que inicie se le solicitara que establezca una contrasefia. Las
contrasefias caducan cada 4 meses, el sistema le solicitara que establezca una nueva con la suficiente
anticipacion.

3.3.1. ¢Como conocer mi usuario?
El Centro de Soporte Técnico sigue la siguiente norma para asignar los nombres de usuario:

e Usuario: 12 LETRA NOMBRE + APELLIDO1 + 1° LETRA APELLIDO2
e Contrasefia: 12345678 (al iniciar sesion la primera vez le pedira que cambie la contrasefia)

A continuacién, podemos ver algunos ejemplos de nombres de usuario:
Ejemplo: Juan Garcia Martinez — jgarciam

Ejemplo: Juan Garcia Martin— jgarciama (coincidencia)

Ejemplo: Juan Pedro Garcia Martinez — jpgarciam

Ejemplo: Juan Nuflez Martinez — jnunezm

En algunos casos el nombre de usuario puede haber sido asignado por “coincidencia” a otro alumno.
En estos casos debe contactar con el Centro de Soporte Técnico enviando un email a
incidencias@esimurcia.com o rellenando el formulario en esimurcia.com/campus indicando su nombre
completo y curso con asunto "usuario de red".

Si ha olvidado su contrasefia debe contactar con el Centro de Soporte Técnico, (mencionado
anteriormente), indicando su hombre completo y curso con asunto "cambio de contrasefia”. Si no puede
enviar el email porque no puede iniciar sesion, consulte la seccion "usuarios genéricos para los
ordenadores” en este mismo manual.

3.3.2. Usuarios genéricos para los ordenadores

Este es un usuario genérico con el que puede iniciar sesién en cualquier ordenador de la escuela con
permisos de administrador local de PC, sirve para instalar programas, drivers, plugins, actualizar
software, acceder a configuraciones, etc. Esta pensada por si el profesor necesita hacer alguna de estas
acciones durante la clase, tanto en el ordenador del profesor como en los equipos de los alumnos.

e Usuario: .\escuela
e Contrasefia: escuela

Este usuario podra utilizar los programas instalados en ese equipo, los servicios de impresion y
escaneado y el acceso a Internet para consulta, pero no podré instalar software.

e Usuario: \alumno
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e Contrasefia: alumno

3.3.3. Uso del Almacenamiento en Google Drive

Los estudiantes dispondran de 100GB de espacio de almacenamiento a través del correo proporcionado
por el centro en la plataforma Google Workspace. Sin embargo, se recomienda encarecidamente que
los alumnos realicen copias de seguridad de toda su informacidn y guarden en dispositivos fisicos, como
discos duros o pendrives, aquellos archivos sensibles. Esto se debe a que Google Drive es una
plataforma de almacenamiento en la nube y el centro no asume responsabilidad por las medidas que
Google pueda implementar en caso de pérdida de informacion o limitaciones en el espacio de
almacenamiento.

3.3.4. Responsabilidad de los datos
El usuario entiende y acepta las siguientes condiciones:

e En el supuesto de pérdida de datos por motivos adversos como la averia de discos duros,
memorias usb, reparacion de un PC, Servidor o soportes de almacenamiento de cualquier tipo,
la Escuela no se responsabiliza de la informacidn personal, archivos, trabajos, etc, que
contengan estos soportes de almacenamiento, ni hace tratamiento de los mismos.

e El usuario sera el responsable de hacer la copia de seguridad de todos sus datos, ya sea de su
ordenador de trabajo, de su carpeta o carpetas del servidor o de su unidad de Google Drive.

e El dia 15 de junio de cada afio lectivo, se lleva a cabo una revision y puesta a punto de los
equipos informaticos del centro, con miras al nuevo curso. Como resultado de este proceso,
toda la informacion almacenada en dichos equipos sera eliminada.

e No sera posible la reclamacidn, peticion y recuperacion de los archivos perdidos del usuario.

3.3.5. Cuenta de Google Workspace (GSuite) para Educacion

Google Workspace es una plataforma tecnoldgica y social que permite la comunicacion entre los
alumnos y los profesores en un entorno cerrado y privado, creado para un uso que nos va a permitir
organizar contenidos, hacer asignaciones de ejercicios, practicas, examenes y mantener una
comunicacién e interaccidn activa y constante entre profesores y alumnos.

El alumno se dara de alta automaticamente, gracias a su correo electrénico asignado por el centro.

3.3.5.1. Email corporativo

Todos los alumnos disponen de una cuenta de correo electrénico con el dominio de la escuela
(@esimurcia.com), que deberan utilizar en lo sucesivo para el desempefio de las labores propias del
curso.

Esta cuenta nos dard acceso a todas las aplicaciones de G Suite para Educacién de Google, como Gmail,
Drive, Meet, Calendar, Chat, Formularios, Documentos, Hojas de Célculo, etc. Para acceder desde
cualquier navegador podemos entrar mediante Gmail, o bien escribiendo la direccion:
https://mail.google.com/a/esimurcia.com.
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Gmail es la aplicacion de entrada a la Suite de Google, en la parte superior derecha seleccionaremos el
boton de Aplicaciones de Google donde podremos acceder a las deméas aplicaciones disponibles
descritas anteriormente.

e Cuenta de correo G Suite: 1* LETRA NOMBRE + APELLIDO1
+12APELLIDO2@esimurcia.com

e Contrasefia: 12345678 (Se le solicitara definir una contrasefia nueva en el primer inicio de
sesion con un minimo de 8 caracteres)

Las cuentas de correo electrénico de la Escuela Superior Internacional de Disefio, (ESI Murcia), se
cerraran transcurrido de 1 afio después de la finalizacién de sus estudios, y su capacidad de
almacenamiento durante ese afio pasara de 100 GB a 25 GB de espacio.

Debe tener presente realizar sus copias de seguridad con antelacién de sus correos electrénicos,
asi como todos sus archivos de Google Drive y demas servicios que considere oportuno.

Una vez eliminada su cuenta de correo electrénico, no sera posible la peticion de la
recuperaciéon de su informacion.

3.3.5.2. Google Drive

Todos los alumnos disponen de un DRIVE personal con su cuenta de Google Workspace (GSuite), de
espacio de almacenamiento ilimitado. En el men( ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla
podemos observar dos secciones:

e MI UNIDAD: espacio personal de almacenamiento, solo usted tiene acceso a este espacio.

e UNIDADES COMPARTIDAS (UC): es un espacio compartido de la Escuela donde tendremos
archivos referidos a las asignaturas donde se podra dejar a los alumnos apuntes, ejercicios, etc,
donde veremos la UC ALUMNOS, de acceso general, donde se pueden compartir archivos con
alumnos y profesores.

Queda totalmente prohibido almacenar material de contenido ilegal, protegido por propiedad
intelectual o que pueda resultar ofensivo para compafieros y personal del centro.

Queda totalmente prohibido almacenar software cuya Unica intencion sea la de violar o alterar

las medidas de proteccion de los ordenadores o software del centro.

3.3.5.3. Red Wifi
La Escuela dispone de una red wifi donde se pueden conectar alumnos y profesores:

Nombre SSID Wifi: ESIMURCIA
Contrasefa: escuelasi

3.3.6. Licencias de software educativas para estudiantes y profesores
La Escuela no suministrara software salvo que sea con licencia de libre distribucion.
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Existe software cuyo fabricante dispone de licencias educativas, por lo que tanto el profesor como el
alumno se pueden registrar, y asi obtener una licencia educativa para proceder a descargar y activar el
software con dicha licencia.

La Escuela, no dara soporte ante cualquier problema con el registro de usuario en la web del fabricante
del software, ya que no tenemos acceso a dicho proceso, debiendo acceder el alumno/profesor al soporte
técnico del fabricante del software en cuestion.

El profesor instara a los alumnos a realizar el proceso de registro pertinente para obtener dichas licencias

educativas, y es responsabilidad del alumno realizar dicho registro, asi como el buen uso del software
segun los términos definidos en la licencia por el fabricante.

3.3.6.1. Licencias educativas gratuitas

Autodesk
Para obtener las licencias educativas del software de Autodesk (Maya, 3ds Max, Mudbox,
MotionBuilder, Autocad, Revit, etc), el alumno/profesor debera registrarse en la siguiente pagina:

https://www.autodesk.com/education/students

Una vez el estudiante/profesor se haya registrado y validado como estudiante o profesor de la Escuela
Superior Internacional de Disefio, centro adherido al Plan de Educacion de Autodesk, podra obtener las
licencias educativas de 1 afio de duracion, salvo que Autodesk cambie la politica de este tipo de
licencias.

Unity
Para obtener las licencias gratuitas para fines educativos de Unity, el estudiante/profesor debera
registrarse en la siguiente pagina:

https://unity.com/es/products/unity-education-grant-license

Adobe, (sélo aplicaciones de Substance 3D)

La licencia personal para equipo particular de estudiantes/profesores se puede encontrar en el siguiente
enlace, y se puede acceder a ella a través del boton Obtener licencia gratuita al final de la pagina. El
usuario tendra que rellenar un formulario y cargar un carnet o certificado de estudiante valido (con
fecha).

https://substance3d.adobe.com/education/

Puede obtener Substance Painter, Designer y Sampler de forma gratuita en el sitio web de Substance
3D (esto no incluye Stager). Siga estos pasos:

El estudiante/profesor debe crear primero una cuenta en el sitio web de Substance 3D e iniciar sesion
(no se trata de una cuenta de Adobe). La licencia para estudiantes/profesores se puede encontrar aqui,
y se puede acceder a ella a través del boton Obtener licencia gratuita al final de la pagina.

El estudiante/profesor tendrd que rellenar un formulario y cargar un carné o certificado de
estudiante/profesor valido (con fecha). Si el formulario no se muestra correctamente, aseglrese primero
de que el estudiante/profesor haya iniciado sesion y, a continuacion, pruebe con otro navegador web
(por ejemplo, Chrome, Internet Explorer o Mozilla). La licencia aparece inmediatamente en la cuenta
bajo la pestafia Licencias. Esta licencia es para utilizarse solo en una maquina personal.
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Si los estudiantes/profesores quieren tener acceso a Stager y a los recursos de Substance 3D, pueden
adquirir una suscripcidn a Substance para ellos mismos en el sitio web de Adobe.

Adobe Reader (Visor PDF gratuito)
Este visor de archivos PDF se recomienda descargarlo de la pagina oficial de Adobe Reader:

https://get.adobe.com/es/reader/

El resto del software de Adobe como Illustrator, InDesign, Photoshop, Dreamweaver, Premiere, After
Effects, Media Encoder, Animate, Acrobat, Lightroom, Bridge, etc; de momento, no disponen de
licencias de estudiante gratuitas, sino que Adobe, a través de su Programa de ediciones para estudiantes
ofrece descuentos en muchos de sus productos:

http://www.adobe.com/es/education/students.html

3.4. Aula y equipamiento audiovisual

El centro dispone de un aula especializada con material audiovisual a disposicién de los alumnos para
la realizacion de précticas y ejercicios docentes. Estas instalaciones y materiales estaran disponibles en
los horarios y dias previstos por el tutor, que vendran recogidos en un calendario académico especifico
al inicio de curso.

El préstamo extraordinario de los equipos audiovisuales para practicas fuera de la sala se formalizara
cumplimentando la solicitud de préstamo disponible en la pagina web esimurcia.com/campus.

No esta permitido, dentro de la sala de equipos audiovisuales introducir alimentos o bebidas, maltratar
el equipo, introducir animales o el ingreso de menores de edad sin la autorizacién previa de padres o
tutores. Tampoco se podra emplear el espacio y los materiales para usos no académicos.

Del uso del espacio y los materiales durante su uso practico por parte de los alumnos sera responsable
el profesor de la asignatura que se esté impartiendo. Si se encuentra alguna anomalia previa (desorden
0 ausencia de material), el responsable lo comunicara a la direccion técnica y a la Administracion.

Ningun usuario podra emplear software no autorizado en los equipos asignados para la realizacion de
las préacticas en el espacio de equipos audiovisuales. Del mismo modo, el software disponible es
propiedad del centro y queda prohibida su reproduccién.

No esta permitida la entrada en la sala de equipos audiovisuales de personas ajenas al centro sin
autorizacion previa.

En caso de averia o defecto de un equipo durante la realizacion de las practicas o el préstamo de material,
se comunicara a la direccion técnica del centro y se hara constar en la solicitud de peticion de equipos
en los casos de salida al exterior.

3.4.1. Normas e instrucciones para el uso y disposicion de los espacios y materiales audiovisuales

Predmbulo. Finalidad de este conjunto de instrucciones

El presente documento tiene como fin recoger las instrucciones y normas necesarias para desarrollar las
Optimas condiciones de uso y disposicion de los espacios y materiales audiovisuales de la Escuela
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Superior Internacional de Disefio sirviendo y, al mismo tiempo, potenciar los canales de comunicacion
internos de nuestra Escuela.

Titulo I. De la reserva y empleo de los espacios

Articulo 1. Sobre los espacios disponibles y su uso.
Actualmente, la Escuela Superior Internacional de Disefio dispone de los siguientes espacios
audiovisuales:

e Estudio fotografia/ MOCAP..
e Estudio de locucion.

Articulo 2. Sobre los niveles de prioridad en el uso de los espacios.
Los espacios disponibles de la Escuela se someteran, en el &mbito de su uso y disposicion, a los
siguientes niveles de prioridades en funcion del origen de las solicitudes presentadas:

1. Proyectos Didacticos: aquellas acciones o proyectos integrados dentro de las asignaturas y, por
consecuencia, en las guias docentes del profesorado de las diversas materias impartidas dentro
de los correspondientes estudios.

2. Proyectos Tutorizados: aquellos proyectos promovidos por un docente, en paralelo a la guia
docente de las asignaturas de las carreras impartidas.

3. Proyectos Personales: aquellos proyectos promovidos por grupos de estudiantes, sin tutela
docente y sin constancia, por tanto, en las guias docentes de las asignaturas de las carreras
impartidas.

Articulo 4. Sobre la gestion de las reservas.

Los Proyectos Didacticos y los Proyectos Tutorizados seran gestionados por el Coordinador de
Recursos Audiovisuales, quien sera designado por el director de la Escuela entre los trabajadores del
centro al inicio de cada curso académico. Los Proyectos Personales seran remitidos igualmente al
Coordinador de Recursos Audiovisuales, quien elevara las consultas pertinentes y necesarias con vistas
a conceder su aprobacion final, siempre que el desarrollo de estos proyectos no afecte a los didacticos
y tutorizados.

Articulo 5. Sobre la reserva de espacios.

Las peticiones de reserva se realizaran a partir del boton ‘Reserva de aula y préstamo de equipos’ sito
en la pagina ‘Campus’ de la Web de la Escuela Superior Internacional de Disefio. Con el fin de facilitar
una gestion eficiente de este sistema de reservas, las mismas deben llevarse a cabo de la siguiente
manera:

e Los Proyectos Didacticos seran solicitados por los docentes vinculados a las asignaturas donde
se desarrollen los mismos, a peticion propia, a través de un email al Coordinador de Recursos
Audiovisuales.

e En los Proyectos Tutorizados, organizados estos por el docente, los estudiantes deberan
cumplimentar el formulario de la pagina web para proceder a la reserva, que serd autorizada, Si
hay disponibilidad, por el Coordinador de Recursos Audiovisuales.

e En el caso de Proyectos Personales, los estudiantes deberan ponerse en contacto por email con
el Coordinador de Recursos Audiovisuales, quien analizara la solicitud y realizara, si es posible,
las reservas necesarias para su desarrollo.
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En ambos casos, la validacion final de las reservas correrd a cargo del Coordinador de Recursos
Audiovisuales, quien ademas establecera, de forma dindmica, unos plazos para atender adecuadamente
estas solicitudes.

Avrticulo 6. Sobre la asignacién de horas.

En general, los coordinadores de los titulos de la facultad, y mas en particular, el Coordinador de
Recursos Audiovisuales velaran por un uso éptimo de todos estos recursos evitando la posibilidad de
solapamientos en su uso. En principio, a las actividades docentes se les reservardn los espacios
necesarios para su realizacion las horas que asi indique el horario académico aprobado. Atendiendo a
la particularidad y especificidad de estas actividades practicas, el Coordinador de Recursos
Audiovisuales procurara habilitar un horario suplementario para su uso por parte de los profesores y
estudiantes vinculados a proyectos docentes y tutelados, siempre que sea posible. La asignacion de
horas a proyectos independientes se llevard siempre a cabo cuando no haya actividad docente
planificada, de ningun tipo, por lo que se recomienda que los mismos se desarrollen en las semanas del
curso donde haya menor actividad préctica.

Articulo 7. Sobre la presentacion de los proyectos tutorizados y los proyectos personales.

La peticién de los Proyectos Tutorizados debera realizarse siempre a través del formulario de la pagina
web indicado en el articulo 5 de este documento. Es imprescindible rellenar de forma pormenorizada
todos los campos, en especial, el apartado donde el solicitante debe desglosar los equipos que desea
extraer cuando se selecciona la opcion ‘Equipamiento para uso en horario no lectivo’. Para una correcta
nomenclatura de los equipos que se piden, el solicitante consultara el inventario de equipamiento
disponible, que estara abierto a consulta publica a través de la unidad compartida de G Suite ‘alumnos/
- Intercambio comun’.

En el caso de los Proyectos Personales, que deben realizarse a través de correo electrénico directo al
Coordinador de Recursos Audiovisuales, los solicitantes deberan seguir un esquema de presentacion de
la solicitud para que sea autorizado el uso y disposicion de los espacios audiovisuales. Tales parametros
son:

Titulo del proyecto.

Nombre, curso Y titulacion de los participantes.
Temaética del proyecto.

Material necesario y justificacién de su uso.
Tiempo estimado de realizacion.

Profesor responsable o que avala el proyecto.

Articulo 8. Sobre el acceso a los espacios.
Para el acceso al equipamiento el solicitante convendré con el Coordinador de Recursos Audiovisuales,
el momento de la recogida y devolucion del equipamiento. Solo el Coordinador, el Conserje o el
Secretario del centro estaran autorizados para la entrega y devolucién de los equipos reservados y el
acceso a las aulas de sonido y de fotografia.

Titulo Il. Del préstamo de materiales audiovisuales

Articulo 9. Sobre los materiales disponibles y su uso.

El equipamiento tecnoldgico instalado de forma permanente en los espacios audiovisuales de la Escuela,
nunca puede ser objeto de préstamo bajo ningun concepto. La Escuela Superior Internacional de Disefio
dispone de un equipamiento tecnol6gico suplementario (cdmaras de fotografia, camaras de video,
tripodes, focos, microfonos, etc.) que puede ser prestado a los estudiantes para la realizacion de los
proyectos didacticos, tutorizados y personales.
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Articulo 10. Sobre los niveles de prioridad en el préstamo del material audiovisual.
Los recursos disponibles para el préstamo se asignan en primer lugar a peticiones vinculadas a los
Proyectos Didacticos; en segundo lugar, a los Proyectos Tutorizados y, en ultimo lugar, a los Proyectos
Personales. El usuario debe conocer la forma adecuada el manejo del material solicitado.

Avrticulo 11. Sobre la gestion del préstamo.

Las peticiones de reserva se realizaran a partir del boton ‘Reserva de aula y préstamo de equipos’ sito
en la pagina ‘Campus’ de la Web de la Escuela Superior Internacional de Disefio, con una antelacion
minima de dos dias lectivos. EI Coordinador de Recursos Audiovisuales serd el responsable de la
autorizacion de este préstamo y fijara el horario y lugar de recogida y entrega del mismo. Para poder
retirar el material, el solicitante debera firmar la hoja de retirada del material y de responsabilidad en el
momento de sacar el material de las dependencias de la Escuela.

Articulo 12. Sobre la responsabilidad del préstamo.

El solicitante del préstamo es responsable de la custodia, conservacion y buen uso del material
audiovisual. Los estudiantes van a hacer uso de un equipamiento tecnolégico propiedad de la Escuela
Superior Internacional de Disefio y, por tanto, deberan procurar que el mismo sea devuelto en las
mismas condiciones de integridad y funcionamiento que cuando les fue entregado. En el caso de que
esto no se cumpliese, se daria aviso a la direccion de la Escuela por si considerara oportuno llevar a
cabo alguna medida disciplinaria.

4. Centro de Soporte técnico - Incidencias

Para cualquier problema con el equipo informatico, periféricos, software, acceso a red de area local,
servidor, contrasefias y nombres de usuario, Internet, etc., debe indicarle el problema al profesor
responsable del aula, si el problema no se puede resolver de manera inmediata, comunicar la incidencia
al Centro de Soporte Técnico y esta sera resuelta a la mayor brevedad posible.

Centro de Soporte Técnico de ESI Murcia esimurcia.com/campus, o bien mediante email:
incidencias@esimurcia.com.

Si la incidencia se comunica mediante correo electronico debe tener el siguiente formato:
Para: incidencias@esimurcia.com
Asunto: Problema...
Mensaje:

Nombre y Apellidos del profesor responsable, Nombre y Apellidos del alumno y su
nombre de usuario

Nombre del Aula
Nombre del ordenador y fila de ubicacion (si procede)

Descripcion detallada del problema
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5. Derechos, deberes y sanciones (todas las titulaciones)

5.1. Derechos de los alumnos

Los alumnos tienen derecho a la no discriminacion por razén de nacimiento, raza, sexo, nivel social,
convicciones politicas, morales o religiosas, asi como por deficiencias fisicas o psiquicas, o cualquier
otra condicion o circunstancia personal o social.

Los alumnos tienen derecho al establecimiento de medidas de accion positiva que garanticen la
igualdad real y efectiva de oportunidades.

Los alumnos tienen derecho a que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones morales,
religiosas o ideoldgicas, asi como su intimidad en lo que respecta a tales creencias o convicciones

Los alumnos tienen, asimismo, derecho a que su actividad académica se desarrolle en las debidas
condiciones de seguridad e higiene.

Los alumnos podran reunirse en la Escuela para la realizacion de actividades a las que pueda atribuirse
una finalidad educativa o formativa. Para tales fines la Direccion facilitara el uso de los locales y su
utilizacion para el ejercicio del derecho de reunion, siempre y cuando lo permita el desarrollo normal
de la actividad de la Escuela.

Los alumnos tienen derecho a ser representados. Se crea para ello la figura del delegado y la
Comision de Delegados. Los miembros seran elegidos por sufragio directo de entre los alumnos que
se presenten al cargo. EI Comité estara formado por representantes de los diferentes cursos y/o carreras.
Las funciones y composicion de esta Comision de Delegados estaran reguladas segun la politica del
centro.

Los alumnos tienen derecho a que su rendimiento sea valorado conforme a criterios de plena
objetividad. La aplicacién del proceso de evaluacion continua requiere la asistencia del alumno a clase
y a las actividades programadas para las distintas materias que constituyen el Plan de Estudios.

Los alumnos tienen derecho a solicitar tutorias. Se estableceran por escrito atendiendo al horario y
disponibilidad de los profesores. Para ello el alumno debe solicitar la tutoria a cada profesor indicando
nombre, curso, asignatura y motivo de la tutoria. Las tutorias pueden establecerse fuera del horario
lectivo, pero dentro del horario de apertura del centro.

Los alumnos tienen derecho a recibir una orientacién profesional basandose Unicamente en las
aptitudes y aspiraciones de los alumnos, con exclusion de toda diferenciacion por razén de sexo. Se
adoptaran todas las medidas de accidn positiva necesarias para garantizar, en esta materia, la igualdad
de oportunidades.

Los aspectos que se produzcan en el ambito de la Escuela, que no respeten los derechos de los alumnos,
0 supongan impedimentos para su ejercicio por parte de los demas miembros de la Escuela podran ser
objeto de denuncia ante el Director.

Los alumnos tienen derecho a solicitar aclaraciones y evaluaciones personales de sus profesores sobre
la calificacion de las distintas actividades académicas que se realizan, pudiendo reclamar contra las
calificaciones de dichas pruebas.
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5.2. Deberes de los alumnos

Los alumnos estan obligados a asistir puntualmente a las clases, préacticas y seminarios. Deben
mantener un espiritu de disciplina en la Escuela y colaborar para que las actividades se desarrollen
normal y ordenadamente.

Los alumnos deben tener un trato respetuoso al personal y a sus compafieros y respetar cuidar y utilizar
correctamente los bienes y las instalaciones de la Escuela.

Respetar los horarios establecidos para el desarrollo de actividades y la normativa establecida para
el uso de los recursos e instalaciones.

Seguir las directrices del profesorado respecto a su aprendizaje.
Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compafieros, especialmente durante la realizacion
de exadmenes u otras pruebas, evitando la generacién de ruidos u otros elementos que puedan perjudicar

la concentracion de los usuarios del centro.

Respetar la libertad de conciencia y las convicciones morales, religiosas y politicas, asi como la
dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la Escuela.

No discriminar a ningin miembro de la Escuela por razén de nacimiento, raza o sexo o cualquier otra
circunstancia personal o social.

5.3. Faltas y sanciones
Tienen consideracion de:

Faltas leves
e Las faltas de aseo, pulcritud e higiene.

Pronunciar palabras soeces, groseras 0 malsonantes.
e Laalteracion de la paz y el orden en las zonas comunes (pasillos, escaleras, ...) y aulas.

Faltas graves

Las faltas injustificadas de puntualidad.

Las faltas injustificadas de asistencia a actividades académicas.

La instalacion de software no autorizado por el departamento técnico o profesor.
El cambio de grupo o de clase del alumno sin la oportuna autorizacion.

La reiterada y sistematica comision de faltas leves.

Faltas muy graves

e Losactos de indisciplina, injurias u ofensas contra los miembros de la Escuela u otros alumnos.

e La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacion o sustraccion de
documentos académicos.

e Causar, por uso indebido, dafios en los locales, material, documentos o instalaciones de la
Escuela asi como en los objetos que pertenezcan a otros miembros de la Escuela.

e Lareiterada y sistematica comision de faltas graves.

e Las faltas tipificadas como graves si concurren las circunstancias de colectividad y/o publicidad
intencionada.
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Las faltas leves seran sancionadas con una amonestacién verbal.

Las faltas graves seran sancionadas con un apercibimiento que constara en el expediente individual del
alumno en el que se incluira un informe detallado del profesor, del Director Docente y del Director
sobre la actitud que motivo la sancion.

Las faltas muy graves seran sancionadas con la rescision del contrato de matricula y del expediente
académico del alumno.

El Consejo de Direccion, podra decidir la no incoacion de expediente sancionador cuando concurran
circunstancias atenuantes que asi lo aconsejen, o por rogatoria del Claustro de Profesores.

6. Normativa de presentacion a examenes y pruebas
presenciales

Para la realizacion de exdmenes y pruebas presenciales académicas, con caracter general, alumnos y
profesores deben tener en cuenta las siguientes normas:

- En el puesto del examen no se permiten articulos personales, incluyendo teléfonos mdviles,
ordenadores portatiles / asistentes digitales personales (PDA) u otros dispositivos electrénicos,
relojes, billeteras, monederos, sombreros, bolsos, abrigos, libros y apuntes, no estan permitidos
en el puesto del examen. Usted debe guardar todos los articulos personales en un casillero o
depositarlos en el custodio de secretaria. Los teléfonos moviles u otros dispositivos electronicos
deben estar apagados antes de ser depositados. El centro de pruebas no es responsable por
articulos personales perdidos, robados o extraviados fuera del servicio de custodia.

- Antes de ocupar su puesto en el examen, el profesor le proporcionara cualquier material
especifico necesario para la realizacion del examen. No debe utilizar ningin material propio
(folios) a excepcion del necesario para escribir (boligrafo/lapicero) en las pruebas escritas.

- Escriba sus datos en la caratula de examen antes de empezar a realizar la prueba. Si comete
algun error o necesita una nueva caratula de examen solicitela al profesor en el aula. Firme la
caréatula al entregar el examen.

- Esta prohibido comer, beber, mascar chicle, fumar o realizar ruidos que puedan ser
molestos. Estos comportamientos le seran apercibidos por el profesor del aula, si usted reincide
puede ser expulsado de la prueba.

- Durante la prueba se le puede solicitar un documento acreditativo de su identidad, que puede
ser su DNI, pasaporte o carné del centro. Se le puede requerir que firme un formulario para
dejar constancia de su asistencia a la prueba.

- Por cuestiones de seguridad, se puede grabar el desarrollo de la prueba, tanto en audio como en
video.
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- Si la prueba tiene algun descanso programado, usted debe abandonar el aula e identificarse de
nuevo al volver. No se puede acceder a los objetos personales consignados durante estos
descansos. Estos descansos programados vienen especificados en las caratulas de las pruebas.

- Esta prohibido sacar cualquier tipo de material o caratulas de examen del aula de la prueba.

- Si usted necesita utilizar un computador para la realizacion de la prueba, sera el profesor del
examen quien inicie la sesién con un usuario valido para las condiciones de la prueba. No utilice
sus usuarios ni contrasefias durante las pruebas a menos que el enunciado de la prueba asi lo
especifique.

- Si experimenta algin problema informético, levante la mano y su profesor dara cuenta de la
incidencia al servicio técnico. Si el problema puede ser resuelto in situ se le asignara tiempo
adicional.

- El no cumplimiento de estas normas, la manipulacion de los equipos necesarios para la
realizacion de la prueba o cualquier otro intento de copiar se penalizara con las acciones

adecuadas, incluyendo la invalidacion de la prueba o la tramitacion de faltas en su
expediente académico.

7. Calendario lectivo del curso 2025-2026
7.1. Calendario comun a todos los estudios

Periodos vacacionales:

- Navidad: desde el 22 de diciembre hasta el 6 de enero, ambos inclusive.
- Semana Santa y Fiestas de Primavera: desde el 30 de marzo al 12 de abril, ambos inclusive.

Dias festivos:

15 y 16 de septiembre, Fiestas Feria de Murcia.

6 al 8 de diciembre, Fiesta de la Constitucion Espafiola y de la Inmaculada.

17, 19y 20 de marzo de 2025, Dia de San Patricio. Patrén de la ESI y San José.
1 de mayo, Dia del Trabajador.

Este calendario queda sujeto a posibles cambios por la legislacién laboral aplicada a la docencia durante
el curso 25-26.

La Direccion Docente se reserva el derecho de habilitar 3 dias del curso como no lectivos para
realizar claustros de profesores o para otros efectos que considere oportunos.
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7.2. Calendario lectivo para todas las titulaciones

Técnico Superior en Sonido para Audiovisuales y Espectaculos
Técnico Superior en Animaciones 3D, Juegos y Entornos Interactivos
Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio en llustracion
Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio en Proyectos y Direccion de Obras de
Decoracion - Disefio de Interiores
Higher National Diploma en Cinematografia
Grado en Disefio y Desarrollo de Videojuegos
Grado en Disefio Grafico
Master en Modelado y Animacion 3D

ALUMNOS DE PRIMER CURSO

Presentacion: 3° semana de septiembre (Convocatoria sujeta a la publicacién interna de los
coordinadores de los distintos estudios).

Periodo lectivo:

Se iniciara el 22 de septiembre de 2025 y finalizara el 19 de junio de 2026.

El inicio de las clases sera el lunes 22 de septiembre.

ler cuatrimestre, convocatoria ordinaria de junio

Docencia: 22 septiembre al 16 de enero

Examenes finales y entrega de préacticas 19 de enero al 30 de enero
Publicacion de calificaciones 9 de febrero

Atencion a revisiones y calificaciones 10y 11 de febrero
Publicacion oficial de notas 12 de febrero

2° Cuatrimestre, convocatoria ordinaria de junio

Docencia: 2 de febrero al 22 de mayo

Examenes finales y entrega de practicas de materias del 2° | 25 de mayo al 5 de junio
cuatrimestre y anuales

Publicacion de calificaciones 11 de junio
Atencidn a reclamaciones y revision calificaciones 12 y 15 de junio
Publicacion oficial de notas 16 de junio
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Convocatoria extraordinaria de junio para todas las asignaturas:

Evaluacion extraordinaria de junio

17 al 23 de junio

Publicacion de calificaciones 24 de junio
Atencion a reclamaciones y revision calificaciones 25y 26 de junio
Publicacion oficial de notas 29 de junio

Los examenes y entrega de précticas por asignatura seran anunciados con sus fechas concretas con la
suficiente antelacion.

ALUMNOS DE SEGUNDO CURSO (SOLO FORMACION PROFESIONAL GRADO
SUPERIOR) Y 4° DE VIDEOJUEGOS.

Periodo lectivo:
Se iniciara el 22 de septiembre de 2025 y finalizara el 27 de febrero de 2026.
El inicio de las clases sera el lunes 22 de septiembre.

ler semestre convocatoria ordinaria de junio (excepto médulos FCT y Proyecto)

Docencia: 22 septiembre al 13 de febrero

Examenes finales y entrega de préacticas 16 al 20 de febrero

Publicacién de calificaciones

25 de febrero

Atencion a reclamaciones y revision calificaciones

26 de febrero

Publicacién oficial de notas

27 de febrero

FCT y Proyecto se desarrollaran del 2 de marzo en adelante hasta junio. Las fechas de

presentacion del proyecto se concretaran antes del cierre del semestre lectivo.

Convocatoria extraordinaria de junio para todas las asignaturas:

Evaluacidn extraordinaria de junio

17 y 18 de junio

Publicacién de calificaciones

23 de junio

Atencion a reclamaciones y revision calificaciones

24y 25 de junio

Publicacién oficial de notas

26 de junio

Los examenes y entrega de practicas por asignatura seran anunciados con sus fechas concretas con la

suficiente antelacién.
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ALUMNOS DE SEGUNDO CURSO (SOLO ILUSTRACION)

Periodo lectivo:

Se iniciaré el 22 de septiembre de 2025 y finalizaré el 27 de marzo de 2026.
El inicio de las clases sera el lunes 22 de septiembre.

ler semestre convocatoria ordinaria de junio (excepto médulos FCT y Proyecto)

Docencia: 22 septiembre al 27 de febrero

Examenes finales y entrega de practicas 2 de marzo al 10 de marzo
Publicacion de calificaciones 24 de marzo

Atencion a reclamaciones y revision calificaciones 25y 26 de marzo
Publicacion oficial de notas 27 de marzo

FCT y Proyecto se desarrollaran en los meses de abril, mayo y junio. Las fechas de presentacion
del proyecto se concretaran antes del cierre del semestre lectivo.

Convocatoria extraordinaria de junio para todas las asignaturas:

Evaluacion extraordinaria de junio 18 de mayo al 29 de mayo
Publicacion de calificaciones 12 de junio

Atencion a reclamaciones y revision calificaciones 15y 16 de junio
Publicacion oficial de notas 17 de junio

Los examenes y entrega de practicas por asignatura seran anunciados con sus fechas concretas con la
suficiente antelacion.
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8. Estructuray evaluacion
8.1. Estudios HND y Grado

Disefio y Desarrollo

Disefio Grafico de Videojuegos

Disefo de Interiores Cinematografia

Cada curso esta constituido en un calendario docente de evaluacion continua, que acabara en el periodo
de examenes finales de junio y las convocatorias extraordinarias de junio, julio o septiembre,
segun corresponda.

La Escuela funciona en régimen de ensefianza continua durante todo el curso. Si bien existen algunas
asignaturas cuatrimestrales. La Direccidn Docente establecera las asignaturas del Plan de Estudios que
se impartiran so6lo en el primer cuatrimestre, y cuales s6lo en el segundo. Esta distribucién puede
modificarse por causas de fuerza mayor y de acuerdo al criterio del Consejo de Direccion.

Se dara a conocer un calendario de evaluacion (entrega de practicas, controles y exdmenes) para cada
convocatoria. Ninguna actividad de evaluacion (examen o entrega de précticas, ...) podra realizarse
fuera de los dias y horarios establecidos, salvo en aquellos casos extraordinarios que haya motivos que
lo justifiquen y previa autorizacién expresa de Direccion Docente.

Las asignaturas estan estructuradas en las guias didacticas donde estd la informacion sobre la
metodologia aplicada y el sistema de evaluacidn.

Las asignaturas tienen la caracteristica de evaluacién continua por objetivos (se evalla
progresivamente a lo largo del curso a través de examenes, pruebas de control y practicas).

La nota final se obtiene como resultado del trabajo realizado por el alumno a lo largo del curso siempre
y cuando los objetivos asociados a cada asignatura hayan sido totalmente demostrados. La no
constatacion de un objetivo por parte del alumno dara lugar al suspenso de la asignatura.

Excepcionalmente determinadas asignaturas podran ser evaluadas en otros plazos o tener convocatorias
extraordinarias de examen fuera de los periodos mencionados, siempre y cuando lo autorice la Direccidn
Docente. El profesor titular de la misma lo comunicara oportunamente.

Las normas de realizacion y presentacion de préacticas, controles y exdmenes seran dadas a conocer
convenientemente. El alumno deber tener siempre en cuenta:

Asistir al examen con todo el material necesario.

Usar el material expresamente autorizado.

Llegar puntualmente al examen.

No abandonar el aula de examen hasta que se le autorice.
No copiar o sustraer enunciados y/u hojas de respuesta
No copiar exdmenes o précticas de otros comparieros.

Con la publicacion de las calificaciones se establecera un plazo para revisién y reclamaciones.
Transcurrido este plazo no se podré solicitar la revision.

Alumnos con discapacidades, enfermedades o problemas de salud que puedan afectar al desarrollo del
curso, deberan de contactar con el coordinador de los estudios para poder realizar, con el suficiente
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tiempo, la realizacion de una adaptacion metodol6gica adecuada, y asi poder tener una organizacion y
anticipacion correcta del problema.

8.1.1. Practicas y proyectos

El centro basa su aprendizaje en elementos précticos, priorizando estos sobre los examenes escritos
tradicionales.

Todas las asignaturas tendran planteado un plan de evaluacion donde se incluirdn las préacticas y
proyectos necesarios para superar los objetivos asociados. La no-presentacion de las précticas y
proyectos podra motivar la no-superacion de los objetivos asociados y en consecuencia el suspenso de
la asignatura.

En la realizacién de una préactica, el alumno podra tener libertad para realizar el contenido solicitado
para incentivar su creatividad, evitando el posible contenido ofensivo, seré requisito imprescindible no
usar ningun contenido abiertamente ofensivo, ya que este no es el lugar para el humor sexual
crudo, imagenes extremadamente violentas o intolerancia hacia cualquier cultura, religion,
género, etc. Tampoco es el lugar para declaraciones politicas de ningun tipo.

Asi mismo, toda exposicién de proyectos, ejercicios o cualquier tipo de précticas, el alumno debera
de desarrollar cualquier comentario o critica siempre desde el respeto y con una base constructiva
hacia el trabajo de los demés. Cualquier critica o comentario de tipo destructivo, de desprecio,
descalificativo, insulto y similar hacia el compafiero, sera motivo de suspenso en la evaluacion.

Las fechas de entrega de préacticas, al igual que los exdmenes y pruebas de control, deben ser
respetadas y solo podran ser alteradas en circunstancias extraordinarias, siempre que haya motivos que
lo justifiquen, y previa autorizacion del profesor y Direccion Docente.

Las entregas de los proyectos se haran de forma presencial u online en el aula 0 mediante el medio que
comunique el profesor de la asignatura, y se firmara la asistencia de entrega. No se aceptara ningun
trabajo fuera de fecha y sin firma de asistencia.

El incumplimiento en la entrega de las practicas y proyectos en las fechas establecidas o su evaluacion
como insuficiente, dard lugar a la no-superacion de los objetivos asociados y en consecuencia el
suspenso de la asignatura.

Se podréan establecer periodos extraordinarios de entrega de practicas en la convocatoria de junio, julio
0 septiembre segun corresponda.

Una vez finalizado el curso, los profesores no estardn disponibles para la resolucién de dudas y
problemas técnicos con las practicas en las fechas de periodos de evaluaciones extraordinarias, con lo
que cualquier tipo de dudas debera de ser consultada antes de la finalizacion del curso.

Las fechas de la convocatoria extraordinaria se publicaran al mismo tiempo que la convocatoria de
junio. El alumno se debera de informar sobre las instrucciones del material a entregar y el medio por el
que se solicitara.

Durante los cursos presenciales no se realizaran clases online a distancia o clases pregrabadas salvo que
el profesor lo considere oportuno y siempre bajo su criterio.
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8.1.2. Criterios de evaluacion
Un objetivo es:

e Un conocimiento préctico o tedrico, accion o comportamiento, asociado a una asignatura que
el alumno debe ser capaz de demostrar o realizar.

e Cada uno de los elementos de evaluacion que especifican los niveles minimos requeridos para
superar una asignatura.

La importancia de los objetivos se cifra en:

e Todos los objetivos asociados a una asignatura han de ser satisfactoriamente demostrados por
el alumno.
e Todos los objetivos deben de generar suficientes pruebas de su superacion que sean:
- Relevantes (relacionadas con el objetivo que se evalla)
- Actuales (acorde a los medios disponibles y contenidos desarrollados)
- Auténticas (el trabajo ha de ser realizado por el alumno)
- Suficientes (tienen que garantizar que se satisface plenamente el contenido)

Para demostrar la superacién de estos objetivos, el alumno debe entregar las correspondientes
evidencias o pruebas. Las pruebas pueden presentarse de diferentes maneras (trabajos practicos, pruebas
escritas, actividades en grupo, evaluacion oral...).

Todos los objetivos asociados a una asignatura deben de ser evaluados y superados por el alumno para
aprobar la misma, al ser cada uno de ellos una pequefia y fundamental parte de ésta. Puede conocer
estos objetivos asociados a cada asignatura consultando las programaciones didacticas
correspondientes.

Los registros académicos del alumno deben mostrar claramente que todos los objetivos de una
asignatura han sido superados y en caso contrario no se entendera esta asignatura como aprobada.

En un sistema de evaluacién convencional, generalmente se define el aprobado como un 50% del
contenido solicitado. En el modelo de evaluacion por objetivos esto significaria que se han superado la
mitad de los objetivos necesarios para aprobar la asignatura. Por lo tanto, para aprobar una asignatura
es necesario que todos los objetivos hayan sido satisfactoriamente superados con los minimos
requeridos.

Es imprescindible que en todas y cada una de las pruebas de evaluacion queden perfectamente definidos
los objetivos de la asignatura que estan siendo evaluados, asi como las actividades a tener en cuenta
para obtener las distintas calificaciones.

Cada uno de los objetivos y pruebas de evaluacion pueden ser calificados como:

e UNGRADED/SUSPENSO - No se ha superado satisfactoriamente el objetivo en esa prueba
por lo que debera ser nuevamente evaluado y superado por el alumno.

e PASS/APROBADO - El objetivo ha sido superado y correctamente resuelto con los contenidos
minimos exigidos.

e MERIT/NOTABLE - El objetivo ha sido superado y correctamente resuelto con los
contenidos minimos exigidos demostrandose ademas un adecuado uso de las técnicas, correcta
y mas profunda aplicacién del conocimiento y con coherencia de presentacion y exposicion.

e DISTINCTION/SOBRESALIENTE - El objetivo ha sido superado y correctamente resuelto
con los contenidos minimos exigidos demostrandose, ademas: aplicacion del razonamiento
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critico, capacidad de sintesis de ideas y teorias, un 6ptimo de las técnicas en la aplicacion del
conocimiento y una presentacion y exposicion con un lenguaje fluido y técnicamente apropiado.

Cada una de estas calificaciones seré evaluada en su representacion numeérica, en los planes de estudios
con caracter oficial en Espafia.

Los profesores pueden plantear la concesion de la distincion académica de “Matricula de Honor”
en una asignatura a los mejores alumnos entre los que la hayan superado con una calificacion
superior a nueve puntos, con un maximo de una concesion por cada veinte alumnos. La decision
final corresponde al Consejo de Direccion.

8.1.3. Asistencia

El centro basa su proceso docente en una evaluacién continuada, por tanto, es fundamental un nivel de
asistencia suficiente para acreditar el seguimiento de su evaluacion.

Se considera asistencia insuficiente la pérdida de un 20% de horas lectivas sin justificacion. La
pérdida de evaluacion continua puede incurrir en la exigencia de examenes adicionales para validar la
autoria de las préacticas o en una modificacion de la nota de calificacion (en algunos estudios la
participacion y asistencia es un elemento evaluable).

Es igualmente imprescindible la entrada puntual a clase para el correcto seguimiento docente de cada
asignatura o modulo. Se establece un margen de cortesia de 10 minutos tras la hora de comienzo de
la clase para que los alumnos accedan al aula. Fuera de este margen el alumno debe esperar al siguiente
"descanso™ o cambio de clase para acceder al aula. Si el motivo del retraso es de fuerza mayor puede
solicitar un permiso en direccion para acceder al aula.

Las faltas de asistencia prolongadas por motivos de salud o personales deberan de ser comunicadas al
centro.

8.1.4. Proceso de calificacion
Para evaluar una prueba de un alumno, es necesario tener en cuenta los siguientes puntos:

e Evaluar si todos los objetivos que se solicitan han sido superados satisfactoriamente.

e Comprobar que el trabajo del alumno presenta las suficientes evidencias que lo demuestra.

e Comprobar que el trabajo del alumno cumple con las caracteristicas de (Relevante, actual,
auténtico y suficiente)

e Calificar el trabajo con los indicadores R, P, M, D, (para los planes de estudios oficiales en el
Reino Unido) ademas de la escala numérica de uno a diez puntos, considerandose positivas las
calificaciones iguales o superiores a cinco puntos y negativas las inferiores a cinco
consignandose sin decimales.

Estas calificaciones pasaran a formar parte del expediente académico del alumno.

8.1.5. Publicacion de calificaciones

Los boletines de notas se publicaran en el tablon de anuncios del centro en los periodos establecidos
por el calendario escolar. Se puede solicitar un boletin personal que sera enviado por correo electronico
o certificado a la direccion de correo que consta en el documento de matricula.
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En ningln caso se dirdn notas por teléfono. Estd prohibido llamar al centro para preguntar
calificaciones.

8.1.6. Criterios para pasar de curso
DE ler CURSO a 2° CURSO

La promocion al curso siguiente requerird superar un nimero de asignaturas cuya valoracion constituya,
al menos, el 75 por ciento de los créditos asignados al curso que se realiza.

Aguellos alumnos que hayan de repetir asignaturas, asumen en su totalidad las asignaturas del Nuevo
Plan de Estudios con las variaciones de contenido y/u horario que se hayan producido.

DE 2° CURSO a 3er CURSO

La promocion al curso siguiente requerird superar un nimero de asignaturas cuya valoracién constituya,
al menos, el 75 por ciento de los créditos asignados al curso que se realiza.

No se podra matricular en 3° curso ningin alumno que tenga asignaturas pendientes de 1° curso,
independientemente del nimero total de asignaturas suspensas.

Aguellos alumnos que deban repetir asignaturas, asumen en su totalidad las asignaturas del Nuevo Plan
de Estudios con las variaciones de contenido y/u horario que se hayan producido.

DE 3er CURSO a 4° CURSO

La promocion al curso siguiente requerira superar un nimero de asignaturas cuya valoracion constituya,
al menos, el 75 por ciento de los créditos asignados al curso que se realiza.

No se podra matricular en 4° curso ningin alumno que tenga asignaturas pendientes de ler curso,
independientemente del nimero total de asignaturas suspensas.

Aguellos alumnos que deban repetir asignaturas, asumen en su totalidad las asignaturas del Nuevo Plan
de Estudios con las variaciones de contenido y/u horario que se hayan producido.

INCOMPATIBILIDADES

Cuando una asignatura se encuentra distribuida en dos cursos, la no superacién del primero imposibilita
la superacion del segundo.

8.1.7. Situaciones extraordinarias

Alumnos no presentados a examen: Las convocatorias se entenderan agotadas ain en el caso de que
el alumno no se presente a examen, siempre que haya formalizado la correspondiente matricula 'y no la
haya anulado. No obstante, previa solicitud a la direccion del centro, se podria conceder la dispensa de
una convocatoria, con la consiguiente suspension del computo de la misma, en casos de enfermedad
muy grave o de circunstancias extraordinarias apreciadas por la direccion. Dicha dispensa no afecta al
plazo méximo de cinco afios de permanencia en el centro.
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Organos de evaluacion de las distintas convocatorias: Todas las asignaturas del curriculo son
evaluadas en sus dos primeras convocatorias por el profesor encargado de impartirlas. Las
convocatorias tercera, cuarta y quinta, de haber sido ésta concedida, son evaluadas por un tribunal
nombrado por la direccidn del centro a propuesta del departamento correspondiente. Las convocatorias
gue agoten el tiempo maximo de cinco afios de permanencia en el centro, cualquiera que sea su himero
de orden, también serdn evaluadas por el mismo tribunal.

La convalidacion de asignaturas por otros estudios realizados con anterioridad se debe solicitar en la
Secretaria del Centro mediante una instancia dirigida al Director General de Educacion, Formacion
Profesional e Innovacién Educativa, del Ministerio de Educacion y Ciencia.

Hay un tutor por cada grupo de alumnos. El tutor coordina el proceso de evaluacion y preside las juntas
de profesores y las evaluaciones de cada grupo. Cada tutor dispone de una hora semanal reservada para
orientar y asesorar a los alumnos del grupo sobre sus posibilidades y alternativas académicas y
profesionales.

Limite de permanencia en el centro: El tiempo maximo para finalizar los Estudios de Grado en Disefio
es de cinco afos académicos, excluido el tiempo destinado a la elaboracion del proyecto final de carrera
Yy, en su caso, el periodo de repeticion de las précticas en empresas.

Anulacion de matricula: Los alumnos pueden solicitar la anulaciéon de matricula antes del dia 30 de
mayo de cada afio. La anulacion afecta a la totalidad de asignaturas en las que el alumno se encuentre
matriculado y conlleva la pérdida de plaza y la suspension del computo de afios a efectos de tiempo
maximo de permanencia en el centro. La anulacién no afecta al computo de las convocatorias ya
consumidas por el alumno en las distintas asignaturas. El eventual reingreso en afios subsiguientes de
los alumnos que hayan anulado matricula queda supeditado a las plazas vacantes en su especialidad y
no requiere tramite alguno. La anulacion de la matricula no exime del pago del curso.

Documentacion irregular: La falsedad en cualquier tipo de documentacién que aporte el/a alumno/a,
solicitada por el centro, conlleva automaticamente la pérdida de matricula de dicho/a alumno/a.

Limite de convocatorias: El nimero méaximo de convocatorias para superar cada asignatura es de
cuatro. Con caracter muy excepcional y por causas debidamente justificadas (enfermedad grave de larga
duracion, etc...) podria llegar incluso a autorizarse, segiin el caso: por la Consejeria de Educacion y
Universidades una quinta convocatoria. El rendimiento obtenido en otras asignaturas, los contratos de
trabajo del alumno o los documentos no certificados debidamente no serviran en ningln caso como
justificantes para la concesion de la quinta convocatoria.
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8.2. Ciclos Formativos de Grado Superior

Técnico Superior en Sonido para Audiovisuales y Espectaculos
Técnico Superior en Animaciones 3D, Juegos y Entornos Interactivos
Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio en llustracion
Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio en Proyectos y Direccion de Obras de
Decoracion - Disefio de Interiores

Los ciclos formativos de grado superior tienen como finalidad preparar a los alumnos para la actividad
en un campo profesional y facilitar su adaptacion a los cambios que puedan producirse en su vida.

Asimismo, en relacion con las ensefianzas de formacion profesional, se establece que la evaluacion del
aprendizaje del alumnado en los ciclos formativos se realizard por mddulos profesionales y la
superacion de un ciclo formativo requerira la evaluacion positiva en todos los médulos profesionales
que lo componen.

Los ciclos formativos de grado superior son evaluados mediante un sistema de evaluacion continua
segun lo dispuesto en el R.D. 676/93, de 78 de mayo y la Orden de 14 de noviembre de 1994.

Se diferencia entre:

e Modulos profesionales: Se evaluara con una nota numérica de 1 a 10.
e Modulo F.C.T. (Formacién en Centros de Trabajo): Se evaluard como apto/ no apto.

Las evaluaciones de 5 o superior seran consideradas positivas, mientras que aquellas inferiores se
consideran negativas.

Para valorar el grado de consecucion de las capacidades incluidas en el médulo de FCT, el profesor/tutor
considerar los informes emitidos por la persona designada por la empresa en el seguimiento del alumno
en este médulo profesional.

El alumno con todos los mddulos profesionales aprobados sera evaluado al final del ciclo formativo con
una calificacion numérica (sin decimales), como resultado de la media de las calificaciones académicas.

El alumno podra ser evaluado y calificado de un mismo mdédulo profesional un maximo de cuatro veces
entre convocatorias ordinarias y extraordinarias y del médulo FCT un méaximo de dos veces. Con el fin
de no agotar las evaluaciones se contempla el caso de renuncia a la evaluacién e incluso la anulacion
de la matricula.

Si el alumno ha agotado el nimero de convocatorias previstas en alguno de los mddulos y no ha logrado
superar el ciclo formativo no podra seguir cursdndolo en régimen presencial. Esta situacion quedara
consignada en su expediente académico.

Las entregas de los proyectos se haran de forma presencial u online en el aula 0 mediante el medio que
comunique el profesor de la asignatura y se firmara la asistencia de entrega. No se aceptard ningun
trabajo fuera de fecha y sin firma de asistencia.

Una vez finalizado el curso los profesores no estaran disponibles para la resolucion de dudas y
problemas técnicos con las practicas en las fechas de periodos de evaluaciones extraordinarias, con lo
que cualquier tipo de dudas debera de ser consultada antes de la finalizacién del curso.
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Las fechas de la convocatoria extraordinaria se publicaran al mismo tiempo que la convocatoria
ordinaria. El alumno debera de tener claras todas las instrucciones sobre los contenidos a entregar y el
medio por el que se hara.

Alumnos con discapacidades, enfermedades o problemas de salud que puedan afectar al desarrollo del
curso, deberan de contactar con el coordinador de los estudios para poder realizar, con el suficiente
tiempo, la realizacion de una adaptacion metodoldgica adecuada, y asi poder tener una organizacién y
anticipacion correcta del problema.

En las guias didacticas de cada asignatura aparecera la informacion sobre la metodologia aplicada en
cada asignatura y el sistema de evaluacion.

De cara a la realizacion de una préactica en la que al alumno se le dé libertad para la realizacion de un
contenido donde exponer su creatividad, para evitar el posible contenido ofensivo, serd requisito
imprescindible:

No usar ningln contenido abiertamente ofensivo, este no es el lugar para el humor sexual crudo,
imagenes extremadamente violentas o intolerancia hacia cualquier cultura, religion, género, etc.
Tampoco es el lugar para declaraciones politicas de ningun tipo. Simplemente, jdiviértete!

Durante los cursos presenciales no se realizaran clases online a distancia o clases pregrabadas. Los
cursos presenciales no tendran contenidos online salvo que el profesor lo considere oportuno.

Las faltas de asistencia prolongadas por motivos de salud o personales deberan de ser comunicadas al
centro.

Las siguientes tablas muestran las convocatorias de evaluacién ordinarias.

Sesiones de evaluacion ler Curso

Fecha Tipo Objeto Resultado
Fn? ler Parcial Todos los alumnos Callflc_acmnes parciales de los modulos
cuatrimestre profesionales

Calificaciones finales de los médulos
profesionales donde puede ocurrir:

Ordinaria junio Final Todos los alumnos - Decision de promocion al segundo curso.

- Realizacion de un programa de recuperacion
para presentar en Septiembre

Calificaciones finales de los médulos

L Alumnos con modulos | profesionales donde puede ocurrir:
Extraordinaria

Unio Final no superados en la - Decisidn de promocién al segundo curso.
J convocatoria anterior. | - Permanencia en primer curso con los médulos
no superados.
Sesiones de evaluacion 2° Curso
Fecha Tipo Objeto Resultado

Escuela Superior Internacional de Disefio.
Material reservado de uso interno. Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento salvo para los fines para los que ha sido editado.
38



GUIA DEL ALUMNO

ESI CURSO 25/26
Calificaciones finales de los médulos
Todos los alumnos de . -
o profesionales donde puede ocurrir:
. 2°y aquellos con ) ' .
Final ; . - Incorporacién al primer periodo de FCT
maédulos pendientes de R .
L 0 - Realizacion de un programa de recuperacion
Ordinaria 1°. .
para presentar en Junio.
marzo
Fin del e . .
ciclo Alumnos exentos de Calificacion final en mddulos profesionales.
. FCT. Propuesta de titulo, si procede.
formativo
Calificaciones finales de los médulos
Alumnos con médulos | profesionales pendientes, donde puede ocurrir:
Final no superados en la - Incorporacidn al segundo periodo de FCT
A convocatoria anterior. | - Matricular en el afio académico siguiente los
Extraordinaria . . !
maddulos pendientes de recuperacion.
marzo
Fin del Alumnos que realizan e o . .
ciclo ECT en el periodo Calificacion final en mddulos profesionales.
. P . Propuesta de titulo, si procede.
formativo | anual Marzo - Junio.

La convocatoria extraordinaria (antigua 5* convocatoria o “de gracia”) se podra solicitar una sola vez
para cada uno de los médulos que disponen de cuatro convocatorias, una vez agotadas las mismas, del
1 al 15 de julio de cada afio, al director del Centro, y por tres motivos:

e Enfermedad o accidente.
e Puesto de trabajo de horario.
e Incompatible o por obligaciones de tipo personal o familiar.

El director resuelve antes del 5 de septiembre, se expone en un tablén de anuncios vy, tras periodo de
alegaciones de cinco dias, se notificara la resolucién definitiva al solicitante. Si es favorable, tiene
validez para dos cursos académicos, y el alumno debera matricularse en el médulo pedido antes del 30
de septiembre.

8.2.1. Evaluacién continua

La evaluacion continua significa que el alumno tendra dos tipos de calificaciones, parciales y finales.
Al menos una vez por cuatrimestre el equipo docente se retine para evaluar la progresion de los alumnos
gue componen el grupo y establecer las calificaciones parciales.

La nota final de cada modulo profesional tendra en cuenta la evolucion positiva del alumno.

La evaluacion continua se aplica solo sobre las convocatorias ordinarias. Las convocatorias
extraordinarias establecen su propio criterio de calificacion que ser4 comunicado con la suficiente
antelacion a la fecha de convocatoria.

8.2.2. Calificaciones

En cada uno de los modulos profesionales la nota se califica con un namero de 0 a 10 (sin decimales).
Esta nota, en la modalidad de evaluacion continua de la convocatoria ordinaria, se determina por la
aplicacion de un coeficiente sobre los elementos de evaluacion. Este coeficiente puede variar entre
diferentes modulos profesionales, que vendran indicados siempre en las guias docentes de cada uno de
ellos.
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La superacidn positiva del médulo implica una nota final igual o superior a 5.

8.2.3. Criterios para pasar de curso

En el caso de ciclos formativos, los alumnos que al finalizar el primer curso tengan pendientes de
superacion modulos profesionales cuya suma horaria no sea superior al 25% de la duracion del conjunto
de los médulos profesionales correspondientes al primer curso académico, podran acceder al siguiente
curso. En caso de que sea superior deberdn repetir las actividades programadas para los mddulos
profesionales pendientes.

8.2.4. Renuncia, anulacién y reclamacion

La renuncia implica la pérdida de derecho de evaluacion y calificacion en determinados médulos
profesionales.

La anulacion de matricula del curso implica que el alumno pierde sus derechos a la ensefianza,
evaluacion y calificacion de todos los modulos profesionales en los que se hubiera matriculado.

El procedimiento seré el siguiente:

e Las solicitudes se formulan al menos dos meses antes de la evaluacion final del curso o modulo
profesional.
e El director del centro resolvera en un plazo maximo de diez dias y podra autorizar la anulacién
0 renuncia si concurre alguna de las circunstancias siguientes:
- Enfermedad prolongada.
=> Incorporacién a un puesto de trabajo.
- Obligaciones de tipo familiar o personal que impidan la normal dedicacion al estudio.

El procedimiento de reclamacion contra las calificaciones se tramitara en la forma siguiente:

e Los alumnos, sus padres o tutores podran solicitar cuantas aclaraciones consideren precisas
acerca de las valoraciones que se realicen sobre el proceso de aprendizaje de los alumnos asi
como sus calificaciones.

e Si tras las oportunas aclaraciones existe un desacuerdo con la calificacion final obtenida, se
podra solicitar por escrito la revision de dicha calificacion. Esta solicitud contendra las
alegaciones que justifiquen la disconformidad. Esta solicitud sera tramitada por el Jefe de
Estudios. El Jefe de Estudios comunicara por escrito la ratificacién o modificacion, razonada y
pondra término al proceso de reclamacion.

e En el caso de que, tras el proceso de revision persista el desacuerdo con la calificacion, en el
plazo de dos dias se puede pedir al Director del centro docente que la eleve a la Direccion
Provincial del Ministerio de Educacién y Ciencia.
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8.2.5 Instrucciones de la nueva normativa para Ciclos Formativos de Grado Superior Curso
2025/26

DISPOSICIONES GENERALES

Médulos profesionales relacionados con las habilidades transversales, orientacion
laboral y emprendimiento:

Ciclos formativos de Grado Superior:
Caodigo: 0179. Inglés profesional (GS), se imparte en primer curso. Este modulo sera objeto de
convalidacién entre ciclos formativos del mismo grado. No podra ser convalidado por los médulos de

Inglés Técnico del sistema anterior de ordenacion.

Caodigo: 1665. Digitalizacion aplicada al sistema productivo (ciclos formativos de grado superior), se
imparte en primer curso.

Caodigo: 1708. Sostenibilidad aplicada al sistema productivo, se imparte en segundo curso.

Cadigo: 1709. Itinerario personal para la empleabilidad I, se imparte en primer curso. Este médulo
reemplazara al médulo de Formacion y Orientacidn Laboral, que sera eliminado.

Cadigo: 1710. Itinerario personal para la empleabilidad 11, se imparte en segundo curso.

Se introduce como un modulo profesional como sustitucion de Empresa e Iniciativa Emprendedora.
Optatividad

La parte de optatividad estard configurada por un modulo de duracion anual o dos modulos
cuatrimestrales, a criterio del centro de formacion profesional. En cualquiera de los casos, se ubicara en

el segundo curso.

Con caréacter general, los médulos profesionales optativos tendran una duracion anual (80 horas) y
formaran parte del Catalogo de modulos profesionales optativos.

A este catalogo se podran afiadir médulos optativos de disefio propio por parte del centro.
Reconocimiento de la optatividad

Los centros podran reconocer la parte optativa del curriculo utilizando la expresion “C5” y computaran
con una calificacion de 5, a efectos de la calificacién final de la nueva oferta formativa cursada.

El plazo ordinario de presentacidn de las solicitudes de convalidacion seré hasta el ultimo dia habil del
mes de septiembre. En cualquier otro caso, el plazo serd de quince dias desde la fecha de la
matriculacion.

FORMACION EN LA EMPRESA U ORGANISMO EQUIPARADO

Fase de formacion en empresa u organismo equiparado

La formacién en empresa u organismo equiparado representara el 25 % de la duracion total de la
ensefianza (500 horas).
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La implantacion del nuevo sistema de formacion dual supone la extincién del médulo de formacion en
centros de trabajo, denominado FCT, en el curso 2025-2026. No obstante, se garantizara la posibilidad
de cursar el modulo profesional de FCT hasta el curso académico 2026- 2027 Unicamente para el
alumnado cuyo plan de estudios se extinga.

Acceso a la formacion en empresa

El alumnado podra acceder a la formacion en una empresa una vez que haya alcanzado un nivel
adecuado de competencias relacionadas con los riesgos especificos y las medidas de prevencion de
riesgos laborales que se abordan durante la fase de centro.

Estas competencias se integran tanto en los modulos profesionales identificados como “PRL”
(Prevencion de Riesgos Laborales) En la modalidad presencial, el modelo de organizacion del ciclo
formativo se establece con el modelo concentrado: ambas estancias se desarrollaran en el segundo
curso.

Asignacion de puestos formativos al alumnado (proceso de asignacion para entrar a
una empresa u otra)

La seleccion de los candidatos se realizara en base a criterios objetivos de competencia e idoneidad
establecidos en el centro de formacion profesional. Estos criterios contemplaran, el rendimiento escolar
y la asistencia a las actividades lectivas en el centro de formacién profesional, asi como las
competencias personales como la capacidad para el trabajo en equipo, la capacidad para toma de
decisiones y la capacidad para la innovacién y la creatividad.

El tutor, con la colaboracion de la empresa u organismo equivalente, llevara a cabo la asignacion de
plazas formativas a los estudiantes. Este proceso se regird por criterios objetivos, transparentes y
alineados con la actividad de la empresa, garantizando la ausencia de cualquier forma de discriminacion.

Interrupcion de la formacion en la empresa por parte del alumnado

La participacion en la estancia de formacion en empresa podré finalizar por causas de fuerza mayor o,
en su caso, por inadecuacion pedagdgica de las actividades.

En caso de que la estancia de formacion en la empresa se interrumpa por causas no imputables al alumno
0 a la alumna, el centro docente implementara las medidas necesarias para asegurar la continuidad de
dicha formacion. Segun el modelo de formacion aplicado, el centro gestionara la asignacion del alumno
o de la alumna en una nueva empresa para continuar su formacion.

Si la formacion en la empresa se interrumpe porque el rendimiento del estudiante no es el apropiado, el
tutor del centro no podra buscar una nueva empresa ni extender la duracion del plan de formacién para
ese curso académico. En este caso, la interrupcion se considerard como una convocatoria consumida de
la fase de formacion en la empresa. EI alumno o la alumna regresaran al centro docente para continuar
su formacion. El equipo docente establecera un plan de actividades que el alumno o la alumna seguira
hasta que pueda acceder al siguiente curso a la estancia de formacion en empresa.

NUmero de convocatorias de cada estancia de formacion en empresa

Aplazamiento de la formacion en empresa. El alumnado podra realizar la formacion en empresa como
maximo en dos ocasiones en el marco de una oferta formativa.

Seguimiento y evaluacion de la formacion en empresa u organismo equiparado
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El seguimiento y evaluacion de los resultados de aprendizaje incorporados al plan de formacidn sera
coordinado por los tutores del centro educativo y de la empresa.

En situaciones en las que los moédulos profesionales asociados a estandares de competencia profesional
no completen la fase de formacion en empresa (FE), ya sea porque no se haya iniciado o finalizado
debido a razones justificadas, se les asignara la calificacion de “No evaluado” (NE).

Exencién del periodo de formacidn en empresa u organismo equiparado

Podrén solicitar dicha exencion, el alumnado que acredite una experiencia laboral de un afio a tiempo
completo o su equivalente. Unicamente sera valida la experiencia laboral de los cinco afios anteriores a
la fecha de presentacion de la solicitud de exencion.

La solicitud se realizara con al menos un mes de antelacion a la incorporacion del alumnado a la fase
de formacion en empresa u organismo equiparado mediante la presentacion del documento que se
establezca al efecto.

Para trabajadores asalariados, se solicitara:

- Vida laboral.

- Funciones desempefiadas: contrato de trabajo o certificacion de la empresa donde haya
adquirido la experiencia laboral, en la que conste especificamente la duracion de los periodos
de prestacion de contrato, la actividad desarrollada y el intervalo de tiempo en el que se ha
desarrollado dicha actividad.

Para trabajadores autdnomos o por cuenta propia se solicitara:
- Vida laboral.
- Funciones desempefiadas: descripcion de la actividad desarrollada e intervalo de tiempo en el
gue se ha desarrollado la misma.
Para becarios: Certificacion de la persona responsable en la organizacién donde se haya prestado la
asistencia en la que consten, especificamente, las actividades y funciones realizadas, el afio en que se
han realizado y el nimero total de horas dedicadas a las mismas.

Para personas voluntarias: Certificacion expedida por la entidad de voluntariado en la que se hayan
prestado los servicios voluntarios en la que consten.

MODELOS DE ORGANIZACION DE LA FORMACION EN EMPRESA U ORGANISMO
EQUIPARADO

Modelos de organizacion de la formacién en empresa u organismo equiparado

Modelo concentrado: La formacién en la empresa se concentra en un solo curso escolar,
una vez finalizada la fase de formacidn en el centro. Este modelo esta aprobado a través de
una autorizacion por parte de la Consejeria de Educacion.

El modelo de formacién en empresa dentro de un mismo curso escolar implica realizar las dos estancias
de formacion en empresa (I y Il) de manera concentrada al finalizar la fase de formacién en el centro
en el segundo curso.

La ubicacion temporal de la formacion en empresa se llevara a cabo a partir del segundo trimestre del
segundo curso.

Esta formacion se realizara sin que en ningln caso pueda sobrepasar las 40 horas semanales.
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El primer curso sera de actividad exclusiva en el centro docente.

En el segundo curso, aquellos alumnos y alumnas que no accedan a la formacién en la empresa
continuaran con su formacion presencial en el centro docente a través de actividades recogidas en un
programa de recuperacion y refuerzo.

En determinados casos, este programa podré intensificarse con el fin de facilitar que el alumnado
afectado pueda incorporarse a su estancia de formacion en empresa u organismo equiparado dentro del
calendario académico establecido.

En relacion a las fechas de convocatoria de evaluaciones para el segundo curso, la primera sesion de
evaluacion ordinaria final se realizara tras la finalizacion del periodo programado para la formacion en
empresa.

Tras la evaluacién ordinaria, tendra lugar un periodo cuya finalidad sera desarrollar actividades para
recuperar los médulos evaluados de manera negativa hasta el final del periodo lectivo.

Tras la evaluacion extraordinaria del segundo curso:

a) Los estudiantes con modulos profesionales aln por superar debido a no haber superado o
completado la formacion en empresa, deberdn matricularse en el siguiente curso en dichos
maddulos. La formacion en empresa podra iniciarse a partir del mes de septiembre del proximo
afio académico en el caso de haber superado toda la fase de centro.

b) Elalumnado con médulos profesionales pendientes de superar tras haber superado la formacién
en empresa, deberan matricularse en el siguiente curso en esos médulos.

Proyecto Intermodular

El proyecto intermodular tendra, por definicion, caracter grupal, existird un seguimiento y tutorizacion
individual y colectiva del proyecto, que se desarrollara de forma simultanea al resto de los médulos
profesionales de segundo curso.

El equipo docente establecera, al comienzo de cada curso académico, uno o varios retos para el proyecto
intermodular. Estos retos tendran una tematica relacionada con la especialidad del ciclo y supondran
una simulacidn de situaciones reales que puedan darse en el sector productivo.

En el marco de la programacion didactica del proyecto, se determinara al menos lo siguiente:

a) Especificaciones y alcance del trabajo a realizar, los cuales deberan ser validados por el
profesorado correspondiente implicado en el proyecto antes de su presentacion al alumnado.

b) Normas para la realizacion del proyecto, incluyendo las especificaciones del trabajo a realizar
y la evaluacion del mismo.

c) Formato requerido para la entrega del Proyecto.
La evaluacion del proyecto seré continua y formativa a lo largo de su duracion temporal.

Con independencia del caracter colectivo de la forma de agrupacion, la evaluacion y calificacion serd
individual para cada uno de los alumnos y alumnas y debera presentarse de manera oral ante el equipo
docente.
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EVALUACION Y PROMOCION
Aspectos generales de la evaluacién

La evaluacion del proceso de aprendizaje y la calificacion del tiene como finalidad verificar la
adquisicion y el grado de consecucion de los resultados de aprendizaje de los mismos en condiciones
de calidad, conforme a los criterios de evaluacion especificados en cada uno de ellos.

En todo caso, la evaluacion sera continua, lo que implica que se lleva a cabo un proceso de evaluacion
de forma regular a lo largo de un periodo de tiempo determinado, en lugar de realizar una Unica
evaluacion al final del mismo. Estas evaluaciones se realizardn de manera regular para comprobar el
progreso de los estudiantes en relacién con los resultados de aprendizaje establecidos en el curriculo.

Proceso de evaluacion

A lo largo de cada uno de los cursos se realizard para cada grupo, dos sesiones parciales y dos
evaluaciones finales.

De cada sesion de evaluacion se levantard un acta en la que se haran constar las valoraciones y
conclusiones sobre el rendimiento del grupo y del alumnado.

Durante el mes de junio, se realizaran la primera y segunda convocatoria de evaluacion final (ordinaria
y extraordinaria) en las que se calificardn los médulos profesionales y, en su caso, el proyecto
intermodular.

Para el alumnado que tenga mddulos profesionales y, en su caso, el proyecto, no superados en la primera
convocatoria ordinaria del curso, se establecera un plazo durante los que se programaran actividades de
recuperacion en el centro o bien recuperacion de horas de la fase de empresa. En la segunda
convocatoria de evaluacién final se calificaran los modulos y, en su caso, el Proyecto pendientes de
superar.

Procedimiento de revision y reclamacion

Los alumnos o sus representantes legales podran solicitar al profesorado o al tutor/a cuantas
aclaraciones consideren acerca de la valoracion de su proceso de aprendizaje, asi como sobre las
calificaciones o decisiones que se adopten como resultado de dicho proceso.

En el caso de que las oportunas aclaraciones no sean suficientes, el alumnado podra solicitar la revision
del mismo.

En el supuesto de que, tras las oportunas aclaraciones en la revision realizada en el centro, exista
desacuerdo en cuanto a la calificacion, el alumno, la alumna o sus representantes legales podran
solicitar, por escrito, la revision de dicha calificacion.

Decisiones de promocion de curso

Podran promocionar al segundo curso cuando tenga pendientes uno o varios modulos profesionales que,
en conjunto, tengan asignada una carga lectiva semanal que no exceda de ocho horas lectivas, debiendo
matricularse en los mddulos pendientes de primero.
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CONVALIDACIONES, CONVOCATORIAS, RENUNCIA Y ANULACION DE MATRICULA
Convalidaciones

Las convalidaciones de los médulos profesionales se realizardn de acuerdo con lo establecido en el
Capitulo VI del Titulo 1l Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, en las normas que regulan cada titulo
y en el Real Decreto 1085/2020, de 9 de diciembre, por el que se establecen convalidaciones de mddulos
profesionales de los titulos de Formacion Profesional del sistema educativo espafiol y las medidas para
su aplicacion, y se modifica el Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la
ordenacion general de la formacion profesional del sistema educativo.

La solicitud de convalidacion, conforme al Anexo V del Real Decreto 1085/2020 (o Anexo V de la
presente resolucion), debera presentarse en el centro donde la alumna o el alumno esté matriculado e
ird dirigida a la Direccién del mismo. Ird acompafiada de la certificacion académica oficial de los
estudios realizados.

El plazo ordinario de presentacién de las solicitudes de convalidacion serd hasta el Gltimo dia habil del
mes de septiembre. En cualquier otro caso, el plazo serd de quince dias desde la fecha de la
matriculacion.

La convalidacion no sera efectiva hasta que el alumno o la alumna presente la resolucién favorable
correspondiente en la Secretaria del centro donde se encuentra matriculado. EIl alumnado deberé asistir
a las actividades docentes y sera evaluado hasta ese momento.

Convocatorias de evaluacion y permanencia en las ensefianzas
Convocatorias de evaluacion

El alumnado matriculado en un ciclo formativo tendrd derecho a dos convocatorias anuales, una
ordinaria y otra extraordinaria, pudiendo optar a un maximo de cuatro convocatorias en total, excepto
el periodo de estancia en empresa u organismo equiparado, que podré ser desarrollada como maximo
en dos ocasiones.

Con el fin de facilitar la conclusidn de las ensefianzas, la Direccion del centro educativo podra autorizar
hasta un méaximo de dos convocatorias de evaluacion extraordinarias adicionales para el alumnado que
haya agotado las cuatro convocatorias ordinarias por motivos de enfermedad, discapacidad u otras
circunstancias que dificulten o impidan el seguimiento o aprovechamiento ordinario de la formacion, a
juicio del equipo docente.

El plazo de presentacion de solicitudes para la convocatoria extraordinaria estard comprendido entre el
15 de junio y el 30 de septiembre de cada afio, ambos inclusive.

Permanencia en las ensefianzas

El alumnado en matricula completa y modalidad presencial, podra permanecer cursando un ciclo
formativo de grado superior durante un maximo de dos cursos académicos, consecutivos 0 no,
adicionales a la duracion prevista.

Renuncia a convocatorias

Los alumnos y las alumnas o sus representantes legales podran renunciar a la evaluacion
y calificacion final ordinaria y, en su caso, a la final extraordinaria, de todos o algunos de los
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modulos profesionales y el proyecto intermodular del ciclo formativo en el que estén matriculados,
siempre que concurra alguna de las siguientes circunstancias:

a) Elalumno o la alumna sufre una enfermedad prolongada o un accidente.

b) Existencia de obligaciones personales o familiares que, a juicio de la direccion del centro,
limiten o impidan el adecuado tiempo dedicado al estudio.

c) El estudiante desempefia un puesto de trabajo.
d) Maternidad o paternidad, adopcion o acogimiento.

e) Otras circunstancias, debidamente justificadas, que revistan caracter excepcional que, a juicio
de la direccién del centro, limiten o impidan el adecuado tiempo dedicado al estudio.

La renuncia a la convocatoria de un médulo profesional supone la pérdida de todos los derechos
académicos inherentes a este médulo por el alumno o por la alumna solicitante durante el presente curso.

La renuncia a convocatorias no detendra el tiempo de permanencia en el ciclo formativo. La solicitud
de renuncia a la convocatoria se presentara en el centro, segin modelo establecido en el Anexo Ill, junto
con la documentacion acreditativa.

Si la primera evaluacion ordinaria final del médulo profesional estd programada para una fecha
determinada, la solicitud de renuncia junto con la documentacion necesaria debe ser entregada al centro
educativo al menos un mes antes de esa fecha. Cuando la solicitud de renuncia afecte a la segunda
convocatoria ordinaria de evaluacion final se presentara dentro de los tres dias posteriores a la recepcion
0 comunicacion de la calificacion de la primera convocatoria.

La renuncia a la convocatoria se reflejara en los documentos de evaluacién con la expresion de
«renuncia», abreviatura «RE».

Renuncia a matricula

Las solicitudes de renuncia de matricula deberan presentarse mediante el modelo Anexo Il, ante la
direccion del centro en que la alumna o el alumno curse los estudios antes de que finalice el mes de
marzo.

Las solicitudes de renuncia de matricula que se presenten durante los primeros quince dias lectivos del
inicio efectivo del curso de la alumna o del alumno, no computaran a efectos del limite de permanencia
en el ciclo.

La direccion del centro donde el alumnado curse los estudios resolverd en el plazo de diez dias, a contar
desde el dia siguiente al de la presentacién, la solicitud mediante resolucién que se comunicara al
interesado utilizando el reverso del modelo Anexo I1.

El alumnado al que se le conceda la anulacion no sera incluido en las actas de evaluacion y, en
consecuencia, no se le computaran las convocatorias a que le hubiera dado derecho la matricula.

Anulacién de matricula por inasistencia o inactividad

En la modalidad presencial, la asistencia a las actividades lectivas constituye la condicion necesaria
para mantener la matricula en los modulos profesionales.
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En la modalidad presencial, una vez formalizada la matricula e iniciado el curso académico, si un
alumno o alumna matriculados no asiste a las actividades de ensefianza durante los primeros cinco dias
lectivos, 0 a lo largo del curso se ausenta durante un periodo de diez dias lectivos consecutivos, o
acumula mas del 30% de faltas de asistencia sin justificar del total de los periodos lectivos obligatorios
programados por cada ciclo y centro, excluyendo los médulos profesionales pendientes de cursos
anteriores, si los hubiere, y aquellos que hayan sido objeto de convalidacion o renuncia a la
convocatoria, el centro docente en el que esta matriculado solicitara por escrito a la alumna o al alumno
0 a sus representantes legales su inmediata incorporacion y les comunicaré que, en caso de no producirse
ésta, excepto por causa debidamente justificada y considerada como tal por la Direccion del centro, se
procederd a la anulacion de su matricula por inasistencia.

La alumna o el alumno o sus representantes legales, dispondran de un plazo de tres dias naturales para
presentar alegaciones, aportando la documentacion que estime oportuna.

Transcurrido dicho plazo y teniendo en cuenta las alegaciones y la documentacién aportada, la
Direccién del centro docente resolvera lo que proceda.

La Resolucion adoptada por la Direccién del centro docente en el que se encuentre matriculado sera
comunicada a la alumna o al alumno o a sus representantes legales.

En la modalidad presencial, la anulacién de matricula conlleva la pérdida del derecho a la ensefianza,
evaluacion y calificacion de todos los mddulos en los que se encuentre matriculado la alumna o el
alumno, asi como el de su reserva de plaza como repetidor, por lo que si desea continuar los estudios
en estas ensefianzas debera concurrir de nuevo al procedimiento de admision.

Convalidacion de médulos profesionales en los nuevos planes de estudios

Los mddulos profesionales que tengan los mismos codigos y las mismas denominaciones seran
considerados médulos idénticos, y se trasladaran las calificaciones obtenidas en los médulos superados
a cualquiera de los Grados D en que estén incluidos, tras su matricula.

Estas convalidaciones se recogeran en los documentos de evaluacion con la expresion C seguida de un
guion y la calificacion obtenida por el solicitante en el médulo profesional aportado para la concesion
de la convalidacién, que serd la que computara a efectos de célculo de la nota media del Ciclo
Formativo.

La experiencia profesional y la formacion no formal no podrén ser aportadas para la convalidacion de
modulos profesionales, si no han sido objeto de reconocimiento a través de un procedimiento de
acreditacion de competencias profesionales.

El médulo profesional Itinerario personal para la empleabilidad I, se podra convalidar:

Aportando el médulo profesional Formacién y orientacion laboral (FOL) correspondiente a ensefianzas
de formacion profesional de grado medio o superior reguladas por LOE.

El médulo profesional Itinerario personal para la empleabilidad 11, se podra convalidar:

Acreditando la superacion del modulo profesional Empresa e iniciativa emprendedora incluido en
ensefianzas LOE.

Si se hubiera obtenido una evaluacién positiva en el antiguo modulo de Inglés técnico autonémico, no
se podré considerar superado el médulo de Inglés profesional (GS) por lo que deberé cursarse. No
obstante, podra solicitar la convalidacion al Ministerio de Educacidn, Formacion Profesional y Deportes
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(Madrid). El Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes valorara la procedencia o no
de dicha convalidacion.

Dicha convalidacion aparecera en los documentos de evaluacién con la expresion «C-» acompafiada de
la calificacion obtenida por el solicitante en el médulo profesional aportado. Dicha calificacion sera
tenida en cuenta para el célculo de la calificacion final del ciclo formativo correspondiente.

9. Guia del uso de la 1A para la Evaluacion

9.1 Introduccion

Este documento se realiza para aclarar las reglas sobre el uso de la inteligencia artificial (1A) en relacion
con la evaluacion interna. Esta guia es aplicable para todos los programas de Educacidn Superior en los
cursos de Grado, Ciclos Formativos de Grado Superior y Masteres.

La Escuela Superior Internacional desarrolla este documento sobre la politica de mala praxis/plagio del
centro para incluir referencias al uso de la 1A (qué es, si esta permitido en el centro, como debe ser
referenciado, cuando es apropiado usarla, como se tratara el uso indebido de la IA como mala praxis) y
para explicar la importancia de que los estudiantes produzcan trabajos que sean propios y recalcar a
ellos y sus padres/tutores las sanciones por mala praxis.

Es esencial que todo el trabajo presentado para las evaluaciones sea trabajo propio de los estudiantes y
gue el centro pueda asegurar esto antes de calificar el trabajo de los mismos.

9.2 Estudios Aplicados

Esta guia se aplica a todas nuestras ensefianzas desde estudios de Grado, CFGS y Mésteres.
Ademas, esta guia es para todos los centros aprobados por Pearson en sus estudios de HND.
9.3 Objetivos

Mantener la integridad de nuestras ensefianzas es importante para nosotros, y los incidentes de mala
praxis y mala administracién pueden afectar negativamente a los estudiantes y socavar la confianza
publica en la entrega y concesion de nuestros estudios. Por esta razon, tomamos muy en serio los
incidentes de mala praxis y mala administracion e investigaremos todas las alegaciones que recibamos
de la manera mas completa posible. Los incidentes de mala praxis 0 mala administracion probada
pueden dar lugar a sanciones para quienes se consideren responsables.

Existen criterios regulatorios establecidos por los reguladores de ensefianzas del Reino Unido (Ofqual,
SQA Accreditation, Qualifications Wales y CCEA Regulation) que gobiernan cdmo investigamos y
gestionamos los efectos de la mala praxis y la mala administracion. Nuestro equipo docente y personal
de Investigaciones por parte de Pearson investigara casos de:

* incumplimiento de nuestras especificaciones y requisitos de entrega de las evaluaciones;

* otros incidentes alegados o sospechosos que puedan constituir mala administracion y mala
praxis.

Pearson, para cualquiera de sus centros aprobados, puede ayudar en la investigacion siendo
independiente y objetivo en su trabajo y tiene la autoridad para revisar asuntos en los centros
pertenecientes a ellos.
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9.4 Definicion de mala praxis
Se define ‘Mala Praxis’ como cualquier acto, omision o préctica que sea:

e Una infraccién de las regulaciones.

e Unainfraccion de los requisitos del organismo de concesion respecto a cémo debe ser entregado
un proyecto.

e Un incumplimiento de los procedimientos establecidos en relacion con una ensefianza, que:

e Da lugar a perjuicio para los candidatos.

e Compromete la confianza publica en los estudios.

e Compromete, intenta comprometer o puede comprometer el proceso de evaluacion, la

integridad de cualquier estudio o la validez de un resultado o certificado.
e Dafia la autoridad, reputacién o credibilidad de cualquier organismo de concesion o centro, o
de cualquier oficial, empleado o agente de cualquier organismo de concesion o centro.
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Anexo I. Curso de acceso a HND

Si tienes claro qué quieres convertirte en un futuro creativo, con la Educacion Secundaria Obligatoria
(ESO) te basta para realizar este curso de acceso. En él podrés sentar las bases y prepararte para acceder
a los estudios oficiales britanicos (Higher National Diploma) en las distintas disciplinas que oferta
nuestro centro: Videojuegos, Disefio Gréafico, Disefio de Interiores, Fotografia y Sonido. En este curso
te prepararas para desarrollar tu faceta profesional y vocacional.

DURACION:
Un curso académico. (210 Horas lectivas).

TITULACION:
Los estudiantes que realicen este curso de acceso a HND obtendréan el Diploma de Acceso a HND, un
titulo oficial Pearson BTEC Level 3 Subsidiary Diploma in Creative Media Production.

Las calificaciones BTEC son titulos académicos oficiales reconocidas a nivel mundial. Son otorgadas
por Pearson, organismo de adjudicacién del Reino Unido, estadn disefiadas para proporcionar
calificaciones altamente especializadas relacionadas con el trabajo en una variedad de sectores
vocacionales.

Estan respaldados por los Consejos de Competencias Sectoriales (SSC) y / o los Organismos de
Establecimiento de Normas (SSB) pertinentes. Ciertas calificaciones BTEC son reconocidas como
Certificados Técnicos y forman parte del Marco de Aprendizaje. Atraen puntos UCAS que equivalen a
calificaciones generales de tamafio similar dentro de instituciones educativas dentro del Reino Unido.

Al completar con éxito una calificacion BTEC de nivel 3, un alumno puede avanzar hacia o dentro del
empleo y / o continuar su estudio en la misma area vocacional o relacionada. En el caso concreto del
titulo BTEC Level 3 Subsidiary Diploma in Creative Media Production (Games Development), su
consolidacion permite continuar con los estudios de Higher National Diploma (HND) in Creative Media
Production.

Acerca de Pearson

Pearson es la empresa de aprendizaje lider en el mundo, con 40,000 empleados en mas de 70 paises que
trabajan para ayudar a personas de todas las edades a lograr un progreso mensurable en sus vidas a
través del aprendizaje. Ponemos al aprendiz en el centro de todo lo que hacemos, porque dondequiera
gue el aprendizaje prospere, también lo hace la gente.

Para obtener mas informacién, puede visitar los siguientes sitios web de calificacion en
www.edexcel.com, www.btec.co.uk o www.lcci.org.uk.

Requisitos de Acceso

El acceso de los aspirantes al curso de acceso a HND podra producirse por diferentes vias:
Tener cumplidos los 16 afios.
e Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria (ESO).
e Estar en posesion de un Titulo Profesional Basico (Formacién Profesional Basica).
e Estar en posesion de un Titulo de Técnico, de Técnico Auxiliar o equivalente a efectos
académicos.
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